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ค าน า 

 
การวิจัยเป็นพันธกิจส าคัญของสถาบันอุดมศึกษา เนื่องจากผลจากการวิจัยจะเป็นองค์ความรู้ที่ใช้

ประกอบการเรียนการสอน อีกทั้งสามารถขยายผลอันน าไปสู่การพัฒนาสังคม เศรษฐกิจ และประเทศชาติ 
ส าหรับมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย การส่งเสริมและสนับสนุนคณาจารย์และบุคลากร
สร้างสรรค์งานวิจัยที่มีคุณภาพ เพ่ือให้สอดคล้องกับนโยบายและยุทธศาสตร์การวิจัยของประเทศ และ
เพ่ือให้ผลงานวิจัยเป็นที่ยอมรับทั้งในระดับชาติและระดับนานาชาติ รวมทั้งมีการน าองค์ความรู้ที่ได้ไป
พัฒนาการเรียนการสอนและผลิตบัณฑิตที่มีความเป็นเลิศทางวิชาการ จึงมีการพัฒนางานวิจัยให้สอดคล้อง
กับแนวทางปฏิบัติในแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย มหาวิทยาลัยฯ จึง
ประกาศใช้ “ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย  และประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามประเมินผล การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และผลผลิตจากงานวิจัย” เพ่ือเป็น
แนวทางปฏิบัติส าหรับผู้รับทุนสนับสนุนการวิจัยและผู้ที่เก่ียวข้อง และเพ่ือให้แนวปฏิบัติมีความชัดเจนยิ่งขึ้น 
สถาบันวิจัยและพัฒนา จึงจัดท าคูม่ือปฏิบัติงานวิจัย ฉบับนี้เพ่ือใช้ประกอบการด าเนินงานวิจัย ตามพันธกิจ 
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย  

สถาบันวิจัยและพัฒนา หวังว่าเอกสารนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อคณาจารย์ บุคลากรและผู้เกี่ยวข้อง 
ทั้งนี้หากมีข้อชี้แนะในการเติมเต็มให้มีความสมบูรณ์ คณะผู้จัดท ายินดีน้อมรับเพ่ือท าการปรับปรุงแนวทาง
ปฏิบัติให้ได้คุณภาพต่อไป 
 

 
 
 

                                                                                                  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

สถาบันวิจัยและพัฒนา 
ตุลาคม  25๖๐ 

(ฉบับปรับปรุง ครั้งที่ ๑ จากฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ พ.ศ.2552) 
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สารบัญ 
 

เร่ือง 
 

หน้า 

 ประเภทแหล่งทุนวิจัย 
ระบบสารสนเทศเพ่ือการวิจัย 

4 
๕ 

 แนวปฏิบัติเพื่อรับทุนสนับสนุนงบประมาณแผ่นดิน 
- การเสนอขอรับทุน 
- คุณสมบัติของผู้อ านวยการแผนงานวิจัยหรือหัวหน้าโครงการวิจัย 
- การจัดท าข้อเสนอการวิจัยและการส่งข้อเสนอการวิจัย 
- ขั้นตอนการขอทุน 
- ขั้นตอนการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุน 
- ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 
- ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้ารอบ 6 เดือน 
- ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 
- ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 

5 
5 
๖ 
๘ 
8 

1๑ 
12 
๑๓ 
14 
1๕ 

 การขออนุมัติขยายเวลาด าเนินการ 
- ขั้นตอนการขยายเวลาการด าเนินโครงการวิจัย ครั้งที่ 1 
- ขั้นตอนการขยายเวลาการด าเนินโครงการวิจัย ครั้งที่ 2 

1๗ 
1๗ 
๑๘ 

 การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการวิจัย 
- ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการวิจัย 

๑๙ 
๑๙ 

 การขอยุบเลิกโครงการวิจัย 
- ขั้นตอนการขอยุบเลิกโครงการวิจัย 

การบอกเลิกสัญญารับทุน 
- ขั้นตอนการบอกเลิกสัญญารับทุน 

2๑ 
2๑ 
๒๒ 
๒๒ 

 การปิดโครงการวิจัย 
- ขั้นตอนการปิดโครงการวิจัย 

2๓ 
2๓ 
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การเสนอขอทุนวิจัย ผู้ขอรับทุนจะต้องศึกษารายละเอียดต่างๆ จากประกาศของแหล่งทุนให้

ละเอียดโดยทั่วไปแหล่งทุนจะแบ่งเป็น 2 ประเภท คือ  
1. ทุนวิจัยภายในมหาวิทยาลัย คือ ทุนวิจัยงบประมาณแผ่นดิน งบประมาณเงินรายได้และทุน

วิจัยกองทุนส่งเสริมงานวิจัย 
2. ทุนวิจัยภายนอกมหาวิทยาลัย คือ ทุนวิจัยอ่ืนๆ ทีส่ถาบันวิจัยและพัฒนาท าหน้าที่ประสานงาน       

และประชาสัมพันธ์ เช่น ทุนวิจัยส านักงานกองทุนสนับสนุนการวิจัย (สกว.) ทุนวิจัยสภาวิจัย
แห่งชาติ (วช.) เป็นต้น  

แหล่งทุนวิจยัภายใน แบ่งเป็น 3 ประเภท คือ  
1. ทุนวิจัยงบประมาณแผ่นดิน เป็นการส่งข้อเสนอการวิจัยเพ่ือเสนอของบประมาณรายจ่าย

ประจ าปี งบเงินอุดหนุน ประเภทเงินอุดหนุนทั่วไปที่ผ่านการพิจารณาตามหลักเกณฑ์                
ที่มหาวิทยาลัยก าหนด และงบประมาณในแต่ละปีตามมติคณะรัฐมนตรี โดยจะเสนอผ่าน
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) เพ่ือประเมินข้อเสนอการวิจัยและส่งผลการ
ประเมินให้ส านักงบประมาณจัดสรรงบประมาณให้กับมหาวิทยาลัย 

2. ทุนวิจัยงบประมาณเงินรายได้ หมายถึง โครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติให้ด าเนินการโดยใช้เงิน
รายได้ประจ าปี งบเงินอุดหนุนของมหาวิทยาลัย โดยจัดสรรงบประมาณไปยังหน่วยงาน  

3. ทุนวิจัยส าหรับโครงการวิจัยพิเศษ หมายถึง โครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติให้ด าเนินการโดยใช้เงิน
รายได้งบกลาง เงินรายได้สะสม ของมหาวิทยาลัย   

ทุนวิจัยภายนอก   
    เป็นการส่งข้อเสนอการวิจัยเพ่ือเสนอของบประมาณจากแหล่งทุนภายนอก ที่ไม่ใช่งบประมาณ
แผ่นดิน และงบประมาณเงินรายได้และกองทุนส่งเสริมงานวิจัยมหาวิทยาลัยหรือกองทุนส่งเสริมงานวิจัย
ของหน่วยงาน ซึ่งแหล่งทุนจะเป็นผู้ประกาศหลักเกณฑ์แจ้งมายังมหาวิทยาลัยหรือทางเว็บไซต์ของแหล่งทุน  
    การส่งข้อเสนอการวิจัย ให้นักวิจัยส่งผ่านสถาบันวิจัยและพัฒนา(สวพ.) ล่วงหน้าอย่างน้อย  1-2 
วันท าการ ก่อนถึงก าหนดส่งไปยังแหล่งทุนภายนอก ทั้งนี้ เพ่ือความสะดวกในการบริหารโครงการของ
นักวิจัยเองหากได้รับงบประมาณจากแหล่งทุน เนื่องจากปัจจุบันกระทรวงการคลังได้ออกระเบียบการ
บริหารโครงการวิจัยจากแหล่งทุนภายนอกไว้เป็นการเฉพาะ หรือในกรณีนักวิจัยสามารถส่งตรงไปยังแหล่ง
ทุนได้เอง ขอให้นักวิจัยแจ้งข้อมูลให้คณะ/วิทยาลัยต้นสังกัดทราบ เพ่ือที่หน่วยงานจะได้แจ้งข้อมูลดังกล่าว
ให้สถาบันวิจัยและพัฒนา (สวพ.) รวบรวมเพ่ือจัดท าฐานข้อมูลต่อไป 

 

 

 

 

 

ประเภทแหล่งทุนวจิัย 
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 การด าเนินงานวิจัยของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัยตั้งแต่กระบวนการเสนอขอ
งบประมาณ การด าเนินงานวิจัย และการส่งผลผลิตการวิจัย มหาวิทยาลัยฯ จะมีระบบสารสนเทศสนับสนุน
การด าเนินงาน 3 ระบบที่ส าคัญดังนี้ 

1. ระบบสารสนเทศงานวิจัย มทร.ศรีวิชัย (Research Information Srivijaya System : RISS) 
บริหารจัดการงานวิจัย งบประมาณแผ่นดิน งบประมาณเงินรายได้ และงบประมาณภายนอก  
ตั้งแต่กระบวนการด าเนินงานวิจัย และการส่งผลผลิตการวิจัย 

2. ระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ (National Research Management System : NRMS) 
บริหารจัดการงานวิจัย งบประมาณแผ่นดิน และงบประมาณภายนอก ตั้งแต่กระบวนการขอรับทุน
สนับสนุน การด าเนินงานวิจัย และการส่งผลผลิตการวิจัย 

3. ระบบบริหารจัดการงานวิจัยของหน่วยงาน (Department Research Management System : 
DRMS) บริหารจัดการงานวิจัย งบประมาณเงินรายได้ ตั้งแต่กระบวนการขอรับทุนสนับสนุน และ
การส่งผลผลิตการวิจัย 
 

การเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัย  
การเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยจากงบประมาณแผ่นดินจะด าเนินการล่วงหน้า  1 

ปีงบประมาณ โดยมหาวิทยาลัยฯ จะประกาศหลักเกณฑ์ขั้นตอนให้คณะ/วิทยาลัยทราบ โดยทั่วไปก าหนด
เปิดรับข้อเสนอการวิจัยระหว่าง มิถุนายน - ตุลาคม ของทุกปี ตามข้ันตอนต่อไปนี้ 

 

เดือน ขั้นตอนการด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ 

มิถุนายน 
 

1. ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย เพื่อเสนอของบประมาณ (แบบ
ปกติ) ประจ าปีงบประมาณ  ตามมติคณะรัฐมนตร ี

มหาวิทยาลยัฯ/สวพ. 

กรกฎาคม 2. จัดท าข้อเสนอการวิจัย และแบบสรุปสาระส าคัญข้อเสนอการ
วิจัยตามแบบฟอรม์    

นักวิจัย 

กรกฎาคม 3. รวบรวมกลั่นกรอง และพัฒนาข้อเสนอการวิจัย คณะ/วิทยาลยั 
กรกฎาคม 4. รวบรวม ตรวจสอบข้อเสนอการวจิัย เสนอสถาบันวิจัยและ

พัฒนา (สวพ.) 
คณะ/วิทยาลยั 

สิงหาคม 5. พิจาณาข้อเสนอการวิจัยและจดัล าดับความส าคัญ คณะอนุกรรมการ/สวพ. 
สิงหาคม 6. ปรับปรุงข้อเสนอการวิจัยตามคณะอนุกรรมการเสนอแนะ 

ส่งกลับมายังสถาบันวิจัยและพัฒนา  
นักวิจัย 

สิงหาคม 7. ส่งข้อเสนอการวิจยัใหผู้้ทรงคณุวฒุิพิจารณา สวพ. 
สิงหาคม 8. ปรับปรุงข้อเสนอการวิจัยตามผู้ทรงคุณวุฒิภายนอกเสนอแนะ  นักวิจัย 
กันยายน 9. ส่งข้อเสนอการวิจยัผ่านระบบ NRMS ตรวจสอบความถูกต้อง

ของข้อเสนอการวิจัย และค าขอในระบบ NRMS  
สวพ./เจา้หน้าท่ีระดับคณะ/

วิทยาลัย 
ตลุาคม 10. จัดส่งข้อเสนอการวิจัยฉบับสมบรูณ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้องไปยัง 

สวพ. 
คณะ/วิทยาลยั 

ตุลาคม 11. จัดส่งข้อเสนอการวิจัยฉบับสมบรูณ์ และเอกสารที่เกี่ยวข้องไปยัง 
วช. 

มหาวิทยาลยัฯ/สวพ. 

ระบบสารสนเทศเพ่ือการวิจัย 

แนวปฏิบัติเพ่ือรับทุนสนบัสนุนงบประมาณแผ่นดิน 
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คุณสมบัติของผู้อ านวยการแผนงานวิจัยหรือหัวหน้าโครงการวิจัย  
1. เป็นข้าราชการ พนักงานมหาวิทยาลัย พนักงานราชการของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรี

วิชัย ที่ปฏิบัติหน้าที่สายวิชาการ กรณีเป็นอาจารย์อัตราจ้างให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงาน
พิจารณาเป็นรายๆ ไป 

2. ไม่อยู่ในระหว่างลาศึกษาต่อ หรือลาฝึกอบรมเกินกว่า ๖ เดือน ในปีงบประมาณที่ขอหรือที่ได้รับ
การจัดสรร 

3. ไม่เคยเป็นผู้ถูกระงับโครงการวิจัย จากเหตุละทิ้งโครงการวิจัยโดยเหตุผลอันไม่สมควร  
4. ไม่เป็นผู้อ านวยการแผนงานวิจัยหรือหัวหน้าโครงการวิจัยที่ขอรับทุนวิจัยจากเงินงบประมาณ

แผ่นดิน ประเภทอุดหนุนทั่วไปเกินกว่า 1 โครงการในปีงบประมาณเดียวกัน หรือเมื่อรวมกับ
โครงการวิจัยที่ได้รับงบประมาณในปีที่ผ่านมาและยังด าเนินการไม่แล้วเสร็จรวมแล้วไม่เกิน  2
โครงการ ยกเว้นผู้อ านวยการแผนงานวิจัยและหัวหน้าโครงการวิจัย ที่อยู่ในสังกัดคณะ/วิทยาลัย  
ที่มีการเรียนการสอนในระดับบัณฑิตศึกษา และสามารถรับเป็นที่ปรึกษาวิทยานิพนธ์ให้กับ
นักศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษาได ้และสามารถขอทุนสนับสนุนการวิจัยได้แต่เมื่อรวมกับโครงการที่
มีอยู่เดิมต้องไม่เกิน 4 โครงการ ทั้งนี้ให้อยู่ในดุลพินิจของคณบดี หรือผู้อ านวยการที่เปิดสอนใน
ระดับบณัฑิตศึกษา  

5. ไม่เป็นผู้อ านวยการแผนงานวิจัยหรือหัวหน้าโครงการวิจัยที่ผิดสัญญารับทุน  กล่าวคือ การค้างส่ง
รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ ของปีงบประมาณก่อนหน้าปีที่เสนอขอ  

6. ไม่เป็นผู้ที่เคยผิดจรรยาบรรณนักวิจัย 
 

การจัดท าข้อเสนอการวิจัยและการส่งข้อเสนอการวิจัย   
1. การจัดท าข้อเสนอการวิจัยใช้แบบฟอร์มตามที่สถาบันวิจัยและพัฒนาก าหนด คือ  

 

แหล่งทุน รายการ ชื่อแบบฟอร์ม 
งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงิน
รายได ้

แบบเสนอโครงการวิจัย (research project) ส าหรับโครงการเดีย่ว/ย่อย แบบ ว-1ด 

งบประมาณแผ่นดิน แบบเสนอแผนงานวิจยั (research program) ส าหรับแผนงานวิจยั แบบ ว-1ช 
งบประมาณแผ่นดิน แบบรายงานความก้าวหนา้แผนงานวิจัย/โครงการวิจัย 

(กรณีโครงการต่อเนื่อง)   
แบบ ต-1 ช/ด 

งบประมาณแผ่นดิน แบบสรุปสาระส าคญัข้อเสนอการวิจัย             แบบ ว-1สค 
งบประมาณแผ่นดิน แบบผลผลติการวิจยัเพื่อถ่ายทอดเทคโนโลยี แบบ สวพ. ว1 
งบประมาณแผ่นดิน แบบการวิจัยเพื่อสร้างองค์ความรู้ใหม่ แบบ สวพ. ว2 
งบประมาณเงิน
รายได ้

แบบเสนอโครงการวิจัย ในช้ันเรยีน (Classroom Action research 
project) 

แบบ ว-1ด 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงิน
รายได ้

แบบฟอร์มมาตรฐานการวิจัย 
แบบ RMUTSV-
IAC 

 

หมายเหตุ   การจัดท ารายละเอียดโครงการ (Download แบบฟอร์มได้จาก ) http://rdi.rmutsv.ac.th 
 เง่ือนไขอาจมกีารเปลี่ยนแปลงตามแหล่งทุนก าหนด  
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2. การระบุข้อมูลในข้อเสนอการวิจัย ตามแบบฟอร์ม แบ่งเป็น 3 ส่วน คือ  
      ส่วน ก ลักษณะแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  
      นักวิจัยควรระบุความสอดคล้องของข้อเสนอการวิจัยกับยุทธศาสตร์เพียง 1 ยุทธศาสตร์ในแต่
ละหัวข้อที่ก าหนดและให้ระบุหัวข้อหลักๆ ก่อนอธิบายขยายความ เพราะจะเกี่ยวเนื่องกับการกรอกข้อมูล
ในระบบ NRMS งบประมาณแผ่นดิน และ ระบบ DRMS งบประมาณเงินรายได ้ 
      ส่วน ข องค์ประกอบในการจัดท าแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  
      นักวิจัยควรให้ความส าคัญในการศึกษาและอ่านค าชี้แจงการจัดท าข้อเสนอการวิจัย และ
ภาคผนวกต่างๆ  เพ่ือการระบุข้อมูลให้ถูกต้อง ปัญหาที่เคยเกิดขึ้นในการระบุข้อมูลผิด อาทิ หัวข้อประเภท
การวิจัย ซ่ึงตามภาคผนวกก าหนดประเภทการวิจัย คือ การวิจัยพ้ืนฐาน การวิจัยประยุกต์ และการพัฒนา
ทดลอง การระบุนอกเหนือจากก าหนด หรือเลือกมากกว่า 1 ประเภท มีผลเกี่ยวเนื่องกับการกรอกข้อมูลใน
ระบบ NRMS งบประมาณแผ่นดิน และ ระบบ DRMS งบประมาณเงนิรายได้ 
      ส่วน ค ประวัติผู้รับผิดชอบแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย  
      การระบุรายละเอียดในแบบฟอร์ม นักวิจัยต้องให้ข้อมูลประวัติของตนเองตามหัวข้อที่ก าหนด 
โดยเฉพาะหมายเลขโทรศัพท์ และอีเมล์ เพ่ือการประสานงานที่รวดเร็ว ส าหรับประสบการณ์ด้านการวิจัย
ระบุผลงานเฉพาะ 3 ปีย้อนหลัง นักวิจัยที่มีรายชื่อในแบบเสนอโครงการวิจัยเดี่ยวหรือโครงการย่อยจะต้อง
มีประวัตินักวิจัยทุกคน ยกเว้นชุดโครงการหรือแผนงานวิจัยที่มีเฉพาะประวัติของผู้รับผิดชอบแผนงานวิจัย  

 3. การส่งข้อเสนอการวิจัยในระบบบริหารจัดการงานวิจัยแห่งชาติ (NRMS) เพื่อเสนอขอรับ
ทุนสนับสนุนการวิจัยงบประมาณแผ่นดิน และภายนอก 
      นักวิจัยจะต้องส่งข้อเสนอการวิจัยในรูปแบบเอกสารและข้อมูลผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัย
แห่งชาติ (National Research Management System : NRMS) ซึ่ง วช. พัฒนาต่อยอดจากระบบบริหาร
งานวิจัยแห่งชาติ (National  Research Project Management: NRPM) เพ่ือความร่วมมือด้านข้อมูลวิจัย
และการบริหารจัดการงานวิจัยของประเทศ ระบบสามารถเชื่อมโยงข้อมูลการวิจัยระหว่างหน่วยงานภาครัฐ 
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ (วช.) และส านักงบประมาณ ซึ่งถูกพัฒนาด้วย Microsoft® 
ASP.NET® สามารถด าเนินงานผ่านระบบเครือข่ายอินเทอร์เน็ต การท างานครอบคลุมตั้งแต่การส่งข้อเสนอ
โครงการวิจัยจนจบกระบวนการประเมินข้อเสนอโครงการวิจัย โดยมีสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลตามความจ าเป็น
ของผู้ด าเนินงาน (http://nrms.go.th) ระบบ NRMS มี Function การใช้งานส าคัญดังนี้   
      1) ระบบการเสนอของบประมาณ : Pre audit 
      2) ระบบการรายงานโครงการที่ด าเนินการ : Ongoing monitoring 
      3) ระบบการประเมินโครงการที่เสร็จสิ้น : Post audit 

 นักวิจัยที่ต้องการเสนอขอทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณแผ่นดินมีความจ าเป็นอย่างยิ่ง    
ที่จะต้องใช้ระบบ NRMS ตามเงื่อนไขของแหล่งทุน เพ่ือความสะดวก และรวดเร็วในการจัดเก็บข้อมูลต่างๆ 
ของนักวิจัย โดยเฉพาะส่วน ค ประวัติผู้รับผิดชอบแผนงานวิจัย/โครงการวิจัย ระบบจะรายงานโดยใช้ข้อมูล
ของนักวิจัยที่ระบุไว้ในระบบ NRMS ดังนั้นนักวิจัยจะต้องปรับปรุงข้อมูลส่วนตัวในระบบให้มีความถูกต้อง
สมบูรณ์มากที่สุด เพ่ือใช้เป็นข้อมูลพ้ืนฐานที่ส าคัญในการขอรับทุนสนับสนุน ตรวจสอบความซ้ าซ้อน 
รวมทั้งเพ่ือบูรณาการ และพัฒนางานวิจัยให้เกิดผลงานวิจัยที่สามารถน าไปใช้ประโยชน์เพ่ือการพัฒนา
ท้องถิ่นและประเทศได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

 ๔. การส่งข้อเสนอการวิจัยผ่านระบบบริหารจัดการงานวิจัยของหน่วยงาน (Department 
Research Management System : DRMS) เพื่อเสนอขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยเงินรายได้  
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      เนื่องจากระบบ DRMS เป็นระบบที่ วช. พัฒนาต่อยอดจากระบบ NRMS เพ่ือให้หน่วยงาน
ภาครัฐที่มีความประสงค์จะใช้ระบบสารสนเทศบริหารจัดการงานวิจัยเงินรายได้ของหน่วยงานภายใน โดย
ระบบ DRMS จะใช้ฐานข้อมูลนักวิจัยเดียวกันกับ NRMS ดังนั้นนักวิจัยที่ใช้งานระบบ NRMS อยู่แล้วไม่ต้อง
ลงทะเบียนนักวิจัยใหม่ สามารถใช้ Username และ Password เดียวกันกับระบบ NRMS ได้เลย และ 
Function การใช้งานก็จะเหมือนกันกับ NRMS ท าให้นักวิจัยสามารถใช้งานได้สะดวกผ่านระบบเครือข่าย
อินเทอร์เน็ต การท างานครอบคลุมตั้งแต่การส่งข้อเสนอโครงการวิจัยจนจบกระบวนการประเมินข้อเสนอ
โครงการวิจัย โดยมีสิทธิ์การเข้าถึงข้อมูลตามความจ าเป็นของผู้ด าเนินงาน (http://nrms.go.th) ระบบ 
NRMS มี Function การใช้งานส าคัญดังนี้   
      1) การส่งข้อเสนอการวิจัยเพื่อขอรับทุน 
      2) โครงการอยู่ระหว่างด าเนินการ 
      3) โครงการวิจัยเสร็จสิ้น 

 นักวิจัยที่ต้องการเสนอขอทุนอุดหนุนการวิจัยจากงบประมาณเงินรายได้มีความจ าเป็นอย่างยิ่ง    
ที่จะต้องใช้ระบบ DRMS เพ่ือความสะดวก และรวดเร็วในการจัดเก็บข้อมูลต่างๆ ของนักวิจัย ให้มีความ
ถูกต้องสมบูรณ์มากที่สุด เพ่ือใช้เป็นข้อมูลพ้ืนฐานที่ส าคัญในการพิจารณาข้อเสนอการวิจัย ติดตาม
ความก้าวหน้าการด าเนินงานวิจัย เพ่ือรายงานผลให้มหาวิทยาลัยทราบ 

 

ขั้นตอนการขอทุนสนับสนุนงบประมาณแผ่นดิน 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  
 
 

  

- วช.   - วช. ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย
จากหน่วยงานต่างๆ ท่ีประสงค์
จะเสนอรับทุน 

- หนังสือประกาศรับข้อเสนอการ
วิจัย 

 

- มหาวิทยาลัย  - ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ทุน
สนับสนุนการวิจัย จากเงิน
งบประมาณแผ่นดิน ประจ าปี
งบประมาณ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยฯ 

- สวพ.  - ประกาศรับข้อเสนอการวิจัยไป
ยังคณะ/วิทยาลัย 

- เว็บไซต์ 

- ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวิจัย 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 
 

 - ด าเนินการประชาสัมพันธ์ทุน
วิจัยให้นักวิจัยทราบ 

- นักวิจัยจัดท าข้อเสนอการวิจัย
ส่งหน่วยงานต้นสังกัด 

- ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวิจัย 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 - รวบรวมข้อเสนอการวิจัยส่ง
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

- หนังสือน าส่ง 
- บช-๓ 
- ข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวิจัย 

งบประมาณแผ่นดิน 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

รวบรวมข้อเสนอการวิจัย 
 

ประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

- สวพ./
อนุกรรมการ 

 - พิจารณาจัดล าดับความส าคัญ
ข้อเสนอการวิจัยของหน่วยงาน 

 

- บช-๓ 
- ข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวิจัย 
- สวพ./

ผู้ทรงคุณวุฒิ
ภายนอก 

 - พิจารณากลั่นกรองข้อเสนอการ
วิจัย 

- ข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวจิัย 

- สวพ.  
 
 

- รวบรวมข้อเสนอการวิจัย เสนอ
ผลการพิจารณาแจ้งให้
หน่วยงานทราบ 

- แจ้งนักวิจัยส่งข้อเสนอการวิจัย
ผ่านระบบ NRMS 

- ตรวจสอบรายละเอียดในระบบ 
NRMS 

 

- หนังสือน าส่ง 
- ผลการพิจารณาข้อเสนอการ

วิจัย 

- วช.  
 
 

 

- พิจารณาข้อเสนอการวิจัยท่ีได้
ผ่านการพิจารณาจาก
อนุกรรมการและผู้ทรงคุณวุฒิ 

- อนุมัติงบประมาณ 

- หนังสือน าส่ง 
- ผลการพิจารณาอนุมัติ

งบประมาณ 

- สวพ.  - ประกาศผลการคัดเลือกข้อเสนอ
การวิจัย 
 

- หนังสือน าส่ง 
- ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ผล

การคัดเลือกข้อเสนอการวิจัย
เพื่อสนับสนุนทุนอุดหนุนการ
วิจัย 

  
 
 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

พิจารณาข้อเสนอการวิจัย 
 

พิจารณาข้อเสนอการวิจัย 
 

รวบรวมข้อเสนอการวิจัย 
ท่ีได้ผ่านการพิจารณา 

 

  จบ 

อนุมัติงบประมาณ 
 

ผลการพิจารณาอนุมัติงบประมาณ 
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ขั้นตอนการขอทุนสนับสนุนงบประมาณเงินรายได้ 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  
 
 

  

- มหาวิทยาลัย   - มหาวิทยาลัยฯ ประกาศรับ
ข้อเสนอการวิจัย 

- ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ทุน
สนับสนุนการวิจัย จาก
งบประมาณเงินรายได้ 

- สวพ.  - ประกาศรับข้อเสนอการวิจัยไป
ยังคณะ/วิทยาลัย 

- เว็บไซต์ 

- ประกาศมหาวิทยาลัยฯ 
 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 

 - ด าเนินการประชาสัมพันธ์ทุน
วิจัยให้นักวิจัยทราบ 

- นักวิจัยจัดท าข้อเสนอการวิจัย
ส่งหน่วยงานต้นสังกัด 

- ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 - รวบรวมข้อเสนอการวิจัยส่ง
สถาบันวิจัยและพัฒนา 

 

- หนังสือน าส่ง 
- บช-๓ 
- ข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวิจัย 
- สวพ./

คณะกรรมกา
ร 

 - พิจารณากลั่นกรองข้อเสนอการ
วิจัย 

- จัดล าดับความส าคัญข้อเสนอ
การวิจัยของหน่วยงาน 

 

- บช-๓ 
- ข้อเสนอการวิจัย 
- เอกสารท่ีเกี่ยวข้อง เช่น 

มาตรฐานการวิจัย 

- สวพ.  
 
 

- สรุปผลการพิจารณาเบื้องต้น
แจ้งให้หน่วยงานทราบ 

- แจ้งนักวิจัยส่งข้อเสนอการวิจัย
ผ่านระบบ DRMS 

- ตรวจสอบรายละเอียดในระบบ 
DRMS 

- หนังสือน าส่ง 
- บช-๓ 

- สวพ./กอง
นโยบายและ
แผน 

 -  สรุปผลการพิจารณา เสนอผล 
   การพิจารณาแจ้งให้

มหาวิทยาลัยฯ จัดสรร
งบประมาณ 

- บช-3 

- กองนโยบาย
และแผน/
คณะกรรมก
ารพิจารณา
งบประมาณ 

 
 
 

 

- คณะกรรมการพิจารณา
งบประมาณเงินรายได้ ประชุม
จัดสรรงบประมาณ 

- อนุมัติงบประมาณ 

- หนังสือน าจัดสรรงบประมาณ
ประจ าปี 
 

- มหาวิทยาลัย
ฯ/สวพ 

 - ประกาศผลการคัดเลือกข้อเสนอ
การวิจัย 
 

- หนังสือน าส่ง 
- ประกาศมหาวิทยาลัย เรื่อง ผล

การคัดเลือกข้อเสนอการวิจัย
เพื่อสนับสนุนทุนอุดหนุน 

  
 

  

งบประมาณเงินรายได้ 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

รวบรวมข้อเสนอการวิจัย 
 

ประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย 

พิจารณาข้อเสนอการวิจัย 
 

รวบรวมข้อเสนอการวิจัย 
ท่ีได้ผ่านการพิจารณา 

 

  จบ 

จัดสรรงบประมาณ 
 

ผลการพิจารณาอนุมัติงบประมาณ 
 

สรุปผลการพิจารณา 
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ขั้นตอนการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุน 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

  
 
 
 

  

- นักวิจัย   - ปรับแก้ข้อเสนอการวิจัยตาม
ข้อเสนอแนะจากส านักงาน
คณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ  

- จัดท าแผนการใช้จ่ายเงินในการ
ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 

- จัดท าแผนการด าเนินงาน
ส าหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 

- จัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย 

- จัดท าหนังสือเพื่อพิจารณาลง
นามอุดหนุนโครงการวิจัยท่ี
ได้รับการจัดสรร 

- เริ่มด าเนินการเมื่อได้รับแจ้งการ
จัดสรรเงินสนับสนุน 

- หนังสือน าส่ง 
- ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 

ชุด 
- แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด 
- สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 2 

ชุด 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการลงนามสัญญารับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

- จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี
มหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาลง
นามสัญญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย 
 

- เอกสารประกอบการการลงนาม
สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการลงนามสัญญารับ
ทุนอุดหนุนการวิจัย 

- เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม 

- เอกสารประกอบการการลงนาม
สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

- มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี
หรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจ) 

 - ลงนามสัญญาอุดหนุน 
- ด าเนินการส่งเอกสาร

ประกอบการการลงนามสัญญา
รับทุนอุดหนุนการวิจัยคืนคณะ/
วิทยาลัย 

- เอกสารประกอบการการลงนาม
สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

 

- คณะ/
วิทยาลัย 

- นักวิจัย 

 - รับคืนสัญญารับทุนอุดหนุนการ
วิจัย เพื่อขอเบิกเงินท่ี 1 
 

- เอกสารประกอบการการลงนาม
สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

 

   
 
 

 

 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 
การด าเนินการการจัดท าสัญญา 

เสนอหนังสือเพื่อพิจารณาลงนาม 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 
 

รับคืนสัญญารับทุน 

  จบ 
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ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

- นักวิจัย   
 

- จัดท าบันทึกเพื่อขออนุญาต
ด าเนินงานวิจัยและเบิกเงินงวด
ท่ี 1 พร้อมแนบเอกสาร
ประกอบ 

- ปรับปรุงข้อมูลโครงการวิจัยใน
ระบบ NRMS ส าหรับ
งบประมาณแผ่นดิน และระบบ 
DRMS ส าหรับงบประมาณเงิน
รายได ้และ ระบบ RISS ให้ตรง
กับโครงการวิจัย (ว-1ด), (ว-1ช) 
ท่ีใช้แนบการท าสัญญารับทุน 

- หนังสือน าส่ง 
- โครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด 
- แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด 
- สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 

ชุด 
- ใบส าคัญรับเงินงวดท่ี 1 ของ 

ผอ.หรือหัวหน้าโครงการวิจัย 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 1 

- จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี 
(พื้นท่ีสงขลา)/รองวิทยาเขตเพื่อ
พิจารณาขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 
1 

- ตรวจสอบข้อมูลในระบบ NRMS 
ส าหรับงบประมาณแผ่นดิน และ
ระบบ DRMS ส าหรับ
งบประมาณเงินรายได้ และ 
ระบบ RISS 

-  เอกสารประกอบการเบิก 
   เงินงวดท่ี 1 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 
/วิทยาเขต 

 - ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
- เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม 

และด าเนินการส่งต่อกองคลัง
(การเงิน) (พื้นท่ีสงขลา)/หน่วย
เบิกจ่าย  

-  เอกสารประกอบการเบิก 
   เงินงวดท่ี 1 

- หน่วย
เบิกจ่าย
ประจ าพ้ืนท่ี 

 

 - ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย  

- เสนอปะหน้าอนุมัติขอเบิกพร้อม
บันทึกการถอนเงินเสนอรอง
อธิการบดีประจ าพ้ืนท่ี 

- เอกสารประกอบการเบิกเงินงวด
ท่ี 1 

- มหาวิทยาลัย  
(อธิการบดี) 

- วิทยาเขต     
(รองวิทยา
เขต) 

 - การเงินด าเนินการสั่งจ่ายเช็คให้
นักวิจัย 

-  เอกสารประกอบการเบิกเงินงวด
ท่ี 1 

-  เช็คงวดท่ี 1 
 

  
 

 

  

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี ๑ 

  จบ 

รวบรวมเอกสารการเบิกเงินงวด 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

เบิกเงินงวดท่ี ๑ 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
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การรายงานความก้าวหน้าระหว่างด าเนินการ  
          หัวหน้าโครงการหรือผู้อ านวยการ ต้องส่งรายงานความก้าวหน้า ที่แสดงผลงานเปรียบเทียบกับ
แผนการด าเนินงาน ปัญหาอุปสรรค และการใช้จ่ายเงินให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผล เมื่อถึง
ระยะเวลาที่เหมาะสม หรือทุกระยะเวลา 6 เดือน เพ่ือให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผลพิจารณา
ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่มหาวิทยาลัยก าหนด การประเมินผลความก้าวหน้าของชุดโครงการวิจัยให้
ด าเนินการพร้อมกันทั้งชุดโครงการ ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
เรื่อง การติดตามประเมินผล การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ.255๙  
 
ขั้นตอนการรายงานความก้าวหน้ารอบ 6 เดือน 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - เมื่อครบระยะเวลา 6 เดือนนับ
จากวันท าสัญญารับทุน นักวิจัย
ต้องรายงานความก้าวหน้าตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยฯ เรื่อง 
การติดตามประเมินผล การส่ง
รายงานฉบับสมบูรณ์และ
ผลผลิตจากงานวิจัย 

- แบบประเมินความก้าวหน้าจาก
คณะกรรมการ (ป-1) 

- แบบรายงานความก้าวหน้า 
- Power point น าเสนอ

ความก้าวหน้า 
 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 - เสนอค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการ
ติดตามความก้าวหน้ารอบ 6 
เดือน 

- ก าหนดจัดการประชุมติดตาม
ความก้าวหน้ารอบ 6 เดือน 

-  แจ้งก าหนดการรายงาน
ความก้าวหน้าให้นักวิจัยทราบ 

-  แบบสรุปการประเมิน
ความก้าวหน้าจาก
คณะกรรมการ (ป-2) 

- คณะ/
วิทยาลัย 

- คณะกรรมการ
ติดตาม
ความก้าวหน้า 

 
 

 - จัดการประชุมเพ่ือติดตาม
ความก้าวหน้ารอบ 6 เดือน 
ตามประกาศมหาวิทยาลัยเรื่อง 
เรื่อง การติดตามประเมินผล 
การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และ
ผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ.255๙ 

- แบบประเมินความก้าวหน้าจาก
คณะกรรมการ (ป-1) 

- แบบสรุปการประเมิน
ความก้าวหน้าจาก
คณะกรรมการ (ป-2) 

- หลักฐานการจ่ายค่าตอบแทน
คณะกรรมการติดตาม
ความก้าวหน้า 

- นักวิจัย   - รายงานผลความก้าวหน้าผ่าน
ระบบสารสนเทศการวิจัย ระบบ 
NRMS ส าหรับงบประมาณ
แผ่นดิน, ระบบ DRMS ส าหรับ
งบประมาณเงินรายได้ และ
ระบบ RISS 

- ไฟล์สรุปการประเมิน
ความก้าวหน้าจาก
คณะกรรมการ (ป-2) 

- ไฟล์แบบรายงานความก้าวหน้า 

การรายงานความก้าวหน้าระหว่างด าเนินการ 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

เตรียมความพร้อม 

รายงานผลการติดตามผ่านระบบ 

ประชุมติดตามความก้าวหน้า 

เตรียมความพร้อม 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

- คณะ/
วิทยาลัย 

- สวพ. 

 - ตรวจสอบข้อมูลในระบบ 
NRMS, DRMS และ RISS 

 

  
 

 

  

 

 
ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - จัดท าบันทึกเพื่อพิจารณาเบิก
เงินงวดท่ี 2 พร้อมแนบเอกสาร
ประกอบ 

 

- หนังสือน าส่ง 
- แบบประเมินรายงาน

ความก้าวหน้าจาก
คณะกรรมการ 

- รายงานความก้าวหน้า 
- หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดท่ี 1 
- สรุปหลักฐานการเบิกจ่าย 
- ใบส าคัญรับเงินงวดท่ี 2 ของ

ผู้อ านวยการหรือหัวหน้า
โครงการวิจัย 

- โครงการวิจยั (ว-1ด) 1 ชุด 
- แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด 
- สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด 
- บันทึกอนุมัติให้ขยายเวลา (กรณี

ขยายเวลาด าเนินการ) 
- คณะ/

วิทยาลัย 
 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 2 

- จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี 
(พื้นท่ีสงขลา)/รองวิทยาเขตเพื่อ
พิจารณาขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 
2 
 

- เอกสารประกอบการเบิกเงินงวด
ท่ี 2 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 

   (เฉพาะพื้นท่ี
สงขลา)/

 - ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
- เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม 

และด าเนินการส่งต่อกองคลัง
(การเงิน) (พื้นท่ีสงขลา)/หน่วย
เบิกจ่าย 

-  เอกสารประกอบการเบิกเงินงวด
ท่ี 2 
 
 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ขออนุมัติเบิกเงินงวด ๒ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

  จบ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ตรวจสอบเอกสารเบือ้งต้น 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

วิทยาเขต 

- กองคลัง
(การเงิน)
(พื้นท่ี
สงขลา)/ 

- หน่วย
เบิกจ่าย 

 - ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย  

- เสนอปะหน้าอนุมัติขอเบิกพร้อม
บันทึกการถอนเงินเสนอรอง
อธิการบดีฝ่ายบริหาร (พื้นท่ี
สงขลา)/รองวิทยาเขต 

- เอกสารประกอบการเบิกเงินงวด
ท่ี 2 

- มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี) 
(พื้นท่ี
สงขลา)/ 

- วิทยาเขต 
(รองวิทยา
เขต) 

 - การเงินด าเนินการสั่งจ่ายเช็คให้
นักวิจัย 

 

  
 

 

  

 
 

ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - จัดท าบันทึกเพื่อพิจารณาเบิก
เงินงวดท่ี 3 และขอส่งรายงาน
วิจัยฉบับสมบูรณ์ พร้อมแนบ
เอกสารประกอบ 

- รายงานผลโครงการวิจัยใน
ระบบ NRMS ส าหรับ
งบประมาณแผ่นดิน และระบบ 
RISS พร้อมแนบไฟล์รายงาน
วิจัยฉบับสมบูรณ์ และแนบ
หลักฐานผลผลิต(หากมี) 
 

 

- หนังสือน าส่ง 
- แบบประเมินรายงานวิจัยฉบับ

สมบูรณ์จากคณะกรรมการ 
- แบบฟอร์ม OP-๑ /แบบฟอร์ม 

OP-๓ (กรณีมีผลผลิตพร้อม) 
- รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 3 

เล่ม (สวพ. 2 เล่ม, หน่วยงาน
ต้นสังกัด 1 เล่ม) พร้อมแผ่น
อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ (CD) 
จ านวน 1 แผ่น (ส่งสวพ.)  

- หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดท่ี 2 
- สรุปหลักฐานการเบิกจ่าย 
- ใบส าคัญรับเงินงวดท่ี 3 ของ

ผูร้ับทุน 
- แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

  จบ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

การขออนุมัติเบิกงวด ๓ 

อนุมัติ 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

โครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด 
- สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 

ชุด 
- บันทึกอนุมัติให้ขยายเวลา (กรณี

ขยายเวลาด าเนินการ) 
- คณะ/

วิทยาลัย 
 
 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 3 
และขอส่งรายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ 

- จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี 
(พื้นท่ีสงขลา)/รองวิทยาเขตเพื่อ
พิจารณาขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี 
3 

- เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 
3 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 
(เฉพาะพื้นท่ี
สงขลา)/ 

- วิทยาเขต 

 - ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม 
และด าเนินการส่งต่อกองคลัง
(การเงิน) (พื้นท่ีสงขลา)/หน่วย
เบิกจ่าย 

- เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 
3 

- กองคลัง
(การเงิน)  
  (พื้นท่ี
สงขลา)/ 
- หน่วย

เบิกจ่าย 

 - ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย  

- เสนอปะหน้าอนุมัติขอเบิกพร้อม
บันทึกการถอนเงินเสนอรอง
อธิการบดีฝ่ายบริหาร (พื้นท่ี
สงขลา)/รองวิทยาเขต 

- เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดท่ี 
3 

- มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี) 
(พื้นท่ี
สงขลา)/ 

- วิทยาเขต 
(รองวิทยา
เขต) 

 - การเงินด าเนินการสั่งจ่ายเช็คให้
นักวิจัย 

 

  
 

 

  

 
 
 
 
 
 
 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

  จบ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

อนุมัติ 
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การขยายเวลาด าเนินการวิจัย 
ในกรณีที่คาดว่างานวิจัยอาจไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่ก าหนดไว้ในโครงการวิจัยให้ผู้อ านวยการ

หรือหัวหน้าโครงการวิจัยขอขยายระยะเวลาด าเนินการวิจัยต่อหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ือพิจารณาโดยสามารถ
ขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกินหกเดือน และกระท าได้ไม่เกินสองครั้ง และต้องระบุวันที่คาดว่าจะด าเนินการ
เสร็จสิ้น ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง ว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพ่ือการวิจัย พ.ศ.2552 และ ระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง ว่าด้วยการใช้
จ่ายเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัย (ฉบับที่ ๒) พ.ศ.255๙ ตามความข้อ 15 และความข้อ 17 โดยมีขั้นตอนใน
การขยายเวลาดังนี้ 

 

ขั้นตอนการขออนุมัติขยายเวลาการด าเนินการวิจัยครั้งที่ 1 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - จัดท าบันทึกขออนุมัติขยายเวลา
การด าเนินการวิจัย พร้อมแนบ
เอกสารประกอบ 

 

- หนังสือน าส่ง 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับเก่า 
1 ชุด ฉบับใหม่ 1 ชุด 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการขอขยายเวลาการ
ด าเนินการวิจัย พร้อมแนบ
เอกสารประกอบ 

- จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี 
(พื้นท่ีสงขลา)/รองวิทยาเขต 
เพื่อพิจารณาขอขยายเวลาการ
ด าเนินการวิจัย 

- เอกสารประกอบการขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งท่ี 
๑ 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 
(พื้นท่ี
สงขลา)/ 

- วิทยาเขต 
 

 - ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
- เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม 
- ด าเนินการส่งต่อหน่วยงานกอง

คลัง(การเงิน)/หน่วยเบิกจ่าย 
เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย 

- เอกสารประกอบการขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งท่ี 
๑ 

-   กองคลัง
(การเงิน) 
(พื้นท่ี
สงขลา)/ 

-  หน่วย
เบิกจ่าย 

 - ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย  

- เสนออธิการบด ี(พื้นท่ีสงขลา)/
รองวิทยาเขตพร้อมเอกสาร
ประกอบการขอขยายเวลาการ

- เอกสารประกอบการขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งท่ี 
๑ 

การขยายเวลาด าเนินการ 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ขออนุมัติขยายเวลา 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 



                     
 
                                                                                                                                                 
 

                                                                                                                                                                          แนวทางปฏบิตัิในการด าเนนิการโครงการวิจัย มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 18 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ด าเนินการวิจัย 

- มหาวิทยาลัย  
(อธิการบดี)/ 

- รองวิทยา
เขต 

 - กองคลัง(การเงิน) (พื้นท่ี
สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย ส าเนา
เอกสารแผนการด าเนินงาน
ส าหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 
ฉบับใหม่ 1 ชุด ท่ีได้รับการ
อนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี) /รองวิทยาเขต แจ้ง
ไปยังคณะ/วิทยาลัย และฝ่าย
วิจัยและบริการวิชาการทราบ 

 

  
 

 

  

 
ขั้นตอนการขออนุมัติขยายเวลาการด าเนินการวิจัยครั้งท่ี 2 

 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - จัดท าบันทึกขอขยายเวลาการ
ด าเนินการวิจัย พร้อมแนบ
เอกสารประกอบ 

 

- หนังสือน าส่ง 
- บันทึกอนุมัติขยายเวลาครั้งท่ี ๑ 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับ
ขยายเวลาครั้งท่ี ๑ / ฉบับใหม่ 
อย่างละ 1 ชุด 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการขอขยายเวลาการ
ด าเนินการวิจัย พร้อมแนบ
เอกสารประกอบ 

- จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี 
(พื้นท่ีสงขลา)/รองวิทยาเขต 
เพื่อพิจารณาขอขยายเวลาการ
ด าเนินการวิจัย 

- เอกสารประกอบการขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งท่ี 
๒ 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 
(พื้นท่ี
สงขลา)/ 

- วิทยาเขต 
 

 - ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 
- เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม 
- ด าเนินการส่งต่อหน่วยงานกอง

คลัง(การเงิน)/หน่วยเบิกจ่าย 
เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย  

- เอกสารประกอบการขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งท่ี 
๒ 

  จบ 

อนุมัติ 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ขออนุมัติขยายเวลา 

ตรวจสอบเอกสารเบื้องต้น 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

-   กองคลัง
(การเงิน) 
(พืน้ท่ี
สงขลา)/ 

-  หน่วย
เบิกจ่าย 

 - ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตาม
ระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงิน
อุดหนุนเพื่อการวิจัย  

- เสนออธิการบดี (พื้นท่ีสงขลา)/
รองวิทยาเขตพร้อมเอกสาร
ประกอบการขอขยายเวลาการ
ด าเนินการวิจัย 

- เอกสารประกอบการขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย ครั้งท่ี 
๒ 

- มหาวิทยาลัย  
(อธิการบดี)/ 

- รองวิทยา
เขต 

 - กองคลัง(การเงิน) (พื้นท่ี
สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย ส าเนา
เอกสารแผนการด าเนินงาน
ส าหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 
ฉบับใหม่ 1 ชุด ท่ีได้รับการ
อนุมัติจากมหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี) /รองวิทยาเขต แจ้ง
ไปยังคณะ/วิทยาลัย และฝ่าย
วิจัยและบริการวิชาการทราบ 

 

  
 

 

  

 
 

 

 
การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะผู้วิจัย อาจเกิดจากผู้รับผิดชอบโครงการวิจัยตามที่ ได้รับอนุมัติให้

ด าเนินการนั้น ลาออกจากราชการ ย้ายที่ปฏิบัติงาน เดินทางไปราชการเป็นระยะเวลานานหรือเหตุผลด้าน
ภาระงานที่ต้องรับผิดชอบมากขึ้น ทั้งนี้เพ่ือให้เกิดความต่อเนื่องในการด าเนินงาน  ผู้ที่จะรับผิดชอบ
โครงการต่อควรเป็นผู้ที่ร่วมรับผิดชอบโครงการหรือรู้รายละเอียดแผนการด าเนินโครงการนั้นตั้งแต่ต้น    

ขั้นตอนการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

- นักวิจัย   - หัวหน้าโครงการจัดท าหนังสือ
ชี้แจงเหตุผลในการเปลี่ยนแปลง
ผู้รับผิดชอบโครงการ พร้อม
แนบเอกสารประกอบ 
 

- หนังสือน าส่ง 
- โครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด 

ฉบับเก่า 
- โครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด 

ฉบับใหม่ 
- คณะ/

วิทยาลัย 
 - จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี

มหาวิทยาลัยโดยผ่านรองวิทยา
- เอกสารประกอบการขออนุมัติ

เปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ

การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะผู้วิจัย 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ด าเนินการ 

  จบ 

อนุมัติ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ขออนุมัติเปลี่ยนแปลงคณะผู้วิจัย 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 

เขตและผ่านสถาบันวิจัยและ
พัฒนาเพื่อพิจารณาขอขยาย
เวลาการด าเนินการวิจัย 

โครงการ 

- สถาบันวิจัย
และพัฒนา 

 
 
 

 - พิจารณาเหตุผลการ
เปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

- เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 
 

- เอกสารประกอบการขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 

 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการเปลี่ยนแปลง
ผู้รับผิดชอบโครงการ 

- เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 
 

- เอกสารประกอบการขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

- กองนโยบาย
และแผน 

 
 

 - เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 

- เอกสารประกอบการขออนุมัติ
เปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบ
โครงการ 

- มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี) 

 - ส่งข้อมูลคืนหน่วยงาน 
- ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ

ตามระเบียบว่าด้วยการใช้
จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย  

 

  
 

 

  

 
 

 
 

ในที่นี้จะกล่าวเฉพาะงานวิจัยงบประมาณแผ่นดิน  และงบประมาณรายได้ ส าหรับงานวิจัยที่ได้รับ
ทุนจากแหล่งทุนภายนอกให้ใช้ตามระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ของแหล่งทุนนั้น และนักวิจัยได้ด าเนินการ
ดังต่อไปนี้ แล้วกรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นต้องขอยุบเลิกโครงการ หรือกรณีที่แผนงานวิจัยหรือโครงการวิจัยใด ไม่มี
ความก้าวหน้า คณะกรรมการติดตามและประเมินผล สามารถเสนอให้มหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานพิจารณา
ยุบเลิกโครงการวิจัย ให้รายงานสรุปผลการด าเนินการจนถึงวันที่หยุดด าเนินการและสรุปยอดจ านวนเงินที่
รับจากหน่วยเบิกจ่าย และจ านวนเงินที่จ่ายไปแล้วทั้งสิ้น พร้อมแจ้งเหตุผล ปัญหา อุปสรรคที่ไม่อาจ
ด าเนินการโครงการต่อไปได้ ให้หัวหน้าหน่วยงานทราบภายในสิบห้าวันนับจากวันที่หยุดด าเนินการ และ
ให้หัวหน้าหน่วยงานเสนออธิการบดีพิจารณาและส่งหลักฐานการจ่ายเงินในส่วนที่ได้รับและจ่ายไปแล้ว
พร้อมเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี)ให้แก่หน่วยเบิกจ่าย ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการพิจารณาจาก
มหาวิทยาลัย  

การขอยุบเลิกโครงการวิจยั 

  จบ 

อนุมัติ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

พิจารณาเหตุผลการเปล่ียนแปลง 
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ทั้งนี้หัวหน้าโครงการวิจัย/หัวหน้าโครงการย่อยหรือ ผู้อ านวยการชุดโครงการวิจัย  จะถูกตัดสิทธิ์
การขอรับทุนสนับสนุนการวิจัยเป็นเวลา ๑ ปี 
 
ขั้นตอนการขอยุบเลิกโครงการวิจัย 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - หัวหน้าโครงการจัดท าบันทึก
ชี้แจงเหตุผลในการขอยุบเลิก
โครงการวิจัย  

- หนังสือน าส่ง 
- โครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 

ชุด 
- แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด 
- สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 

ชุด 
- คณะ/

วิทยาลัย 
 
 

 - จัดท าบันทึกเสนออธิการบดี
มหาวิทยาลัยผ่านรองวิทยาเขต
และผ่านสถาบันวิจัยและพัฒนา
เพื่อพิจารณาขอยุบเลิก
โครงการวิจัย 

- เอกสารประกอบการขอยุบเลิก
โครงการวิจัย 
 
 

- สถาบันวิจัย
และพัฒนา 

 - พิจารณาเหตุผลการขอยุบเลิก
โครงการ 

- เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 

- เอกสารประกอบการขอยุบเลิก
โครงการวิจัย 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 

 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการขอยุบเลิกโครงการ 

- เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 

- เอกสารประกอบการขอยุบเลิก
โครงการวิจัย 
 

- กองนโยบาย
และแผน 

 

 - เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 

 

- เอกสารประกอบการขอยุบเลิก
โครงการวิจัย 

- มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี) 

 - ส่งข้อมูลคืนหน่วยงาน 
 

-  เอกสารประกอบการขอยุบเลิก
โครงการวิจัย 

- นักวิจัย  - ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ
ตามระเบียบว่าด้วยการใช้
จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย  

 

  
 

 

  

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ขอยุบเลิกโครงการวิจัย 

อนุมัติ 

ด าเนินการ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

  จบ 

ด าเนินการ 

พิจารณาเหตุผลการขอยุบเลิก 
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กรณีหัวหน้าโครงการ/ผู้อ านวยการแผนงานวิจัย ฝ่าฝืนหรือมิได้ปฏิบัติหน้าที่ความ

รับผิดชอบในข้อใดข้อหนึ่งตามที่ระบุในสัญญา หรือตามระเบียบมหาวิทยาลัยว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุน
เพ่ือการวิจัย หรือมีพฤติการณ์ที่เห็นได้ว่าหัวหน้าโครงการ/ผู้อ านวยการแผนงานวิจัยไม่สามารถด าเนินการ
ตามโครงการวิจัยให้แล้วเสร็จภายในระยะเวลาที่ก าหนดหรือระยะเวลาที่ได้รับการขยาย มหาวิทยาลัยฯ จะ
มีหนังสือแจ้งให้หัวหน้าโครงการ/ผู้อ านวยการแผนงานวิจัยทราบและถือว่าการบอกเลิกสัญญา จะมีผลใน
วันที่ผู้รับทุนได้รับหนังสือบอกเลิก ดังนั้นผู้รับทุนจะต้องส่งหลักฐานการจ่ายที่ได้ใช้จ่ายไปก่อนวันบอกเลิก
สัญญา และรายงานผลการวิจัยเท่าที่ได้ด าเนินการไปแล้ว พร้อมทั้งคืนเงินวิจัยที่ได้รับไปทั้งหมดพร้อม
ครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง และดอกผล (ถ้ามี) ให้แก่หน่วยเบิกจ่าย เว้นแต่กรณีที่เป็นเหตุสุดวิสัย หรือเป็นเหตุใด 
ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของมหาวิทยาลัยฯ หรือมีพฤติการณ์อันใดอันหนึ่งที่คู่สัญญา
ไม่ต้องรับผิดชอบ ให้ผู้รับทุนคืนเงินทุนอุดหนุนวิจัยส่วนที่รับไปแล้ว และยังมิได้จ่ายหลังจากวันที่บอกเลิก
สัญญา รวมทั้งครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้าง และดอกผล (ถ้ามี) แก่มหาวิทยาลัย 

 

ขั้นตอนการบอกเลิกสัญญารับทุน 
 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- สถาบันวิจัย
และพัฒนา 

  - บันทึกเสนออธิการบดีให้บอก
เลิกสัญญารับทุน  

- หนังสือน าส่ง 
- โครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 

ชุด 
- แผนการใช้จ่ายเงินในการ

ด าเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด 
- แผนการด าเนินงานส าหรับ

โครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด 
-  สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 
ชุด 

- ฝ่ายวิจัยและ
บริการ
วิชาการ 

 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร
ประกอบการบอกเลิกสัญญารับ
ทุน 

- เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 
 

- เอกสารประกอบการบอกเลิก
สัญญารับทุน 
 

- กองนโยบาย
และแผน 

 

 - เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณา
ลงนาม 

 

- เอกสารประกอบการบอกเลิก
สัญญารับทุน 

 
- มหาวิทยาลัย 

(อธิการบดี) 
 - ส่งข้อมูลคืนหน่วยงาน 

 
- เอกสารประกอบการบอกเลิก

สัญญารับทุน 

การบอกเลิกสัญญารับทุน 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

ด าเนินการ 

อนุมัติ 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ตรวจสอบความถูกต้อง 
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- นักวิจัย  - ผู้รับผิดชอบโครงการด าเนินการ
ตามสัญญารับทุน  

 

  
 

  

 
หัวหน้าโครงการวิจัยหรือผู้อ านวยการชุดโครงการ/แผนงานวิจัย รายงานผลการวิจัย โดยให้เป็นไป

ตามสัญญารับทุนที่ได้ท าไว้กับมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงาน (กรณีโครงการวิจัยงบภายนอก) โดยแต่ละ
หน่วยงานจะต้องด าเนินการส่งผลผลิตการวิจัยตามเงื่อนไขในประกาศมหาวิทยาลัยเรื่อง การติดตาม
ประเมินผล การส่งรายงานฉบับสมบูรณ์และผลผลิตจากงานวิจัย พ.ศ.255๙   
 
ขั้นตอนการปิดโครงการวิจัย 

ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

 
 
 
 

 
 
 
 

  

- นักวิจัย   - จัดท าบันทึกขอส่งผลผลิตการ
วิจัยและเอกสารหลักฐาน
ผลผลิตการวิจัย 

- รายงานผลผลิตการวิจัยในระบบ 
NRMS ส าหรับงบประมาณ
แผ่นดิน และระบบ RISS พร้อม
แนบไฟล์ผลผลิตการวิจัย 

- รายงานการใช้จ่ายเงินใน
โครงการวิจัย (วจ.2ด) 

- ส่งคืนครุภัณฑ์และเงินท่ีเหลืออยู่
ของโครงการ (หากมี) 
 

- หนังสือน าส่ง 
- แบบฟอร์ม OP-3 
- เอกสาร หลักฐาน ผลผลิตของ

การวิจัยตามประกาศ
มหาวิทยาลัย เรื่อง การติดตาม
ประเมินผล การส่งรายงานฉบับ
สมบูรณ์และผลผลิตจาก
งานวิจัย 
 

- คณะ/
วิทยาลัย 

 
 

 - จัดท าบันทึกขอส่งผลผลิตการ
วิจัยและเอกสารหลักฐาน
ผลผลิตการวิจัย 

- ตรวจสอบความถูกต้อง 
- ปิดโครงการในระบบ NRMS 

ส าหรับงบประมาณแผ่นดิน และ
ระบบ RISS 
 

- เอกสารประกอบการปิด
โครงการ 

- สถาบันวิจัย
และพัฒนา 

 - ตรวจสอบความถูกต้องเอกสาร 
- ตรวจสอบข้อมูลในระบบ NRMS 

-  เอกสารประกอบการปิด
โครงการ 

การปิดโครงการวิจัย 

งบประมาณแผ่นดิน 
งบประมาณเงินรายได้ 

 

 

 

รายงานผลการวิจัย 

ตรวจสอบความถูกต้อง 

ด าเนินการ 

  จบ 

ด าเนินการ 
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ผู้รับผิดชอบ แผนภูมิสายงาน (Flow chart) ขั้นตอน/วิธีด าเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

ส าหรับงบประมาณแผ่นดิน และ
ระบบ RISS 

- ยืนยันการปิดโครงการในระบบ 
- หน่วยงาน  

 
- ตรวจสอบการปิดโครงการใน 

ระบบ NRMS ส าหรับ
งบประมาณแผ่นดิน และระบบ 
RISS 

- แจ้งปิดโครงการให้นักวิจัยทราบ 

 

  
 

 

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  จบ 

ด าเนินการ 


