
ขั้นตอนการน าเข้าข้อมูลในเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 
1. ฝ่ายสารสนเทศได้ออก USER และ Password ในการเข้าอัพเดทข้อมูลในแต่ละส่วนงานให้แก่บุคลากรของ
สถาบันวิจัยและพัฒนา 
 
2. การเข้าสู่กระบวนการการเพ่ิมข้อมูลในเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา โดยการเข้าสู่หน้าเว็บไซต์ 
 

 
 
3. ด้านล่างของหน้าเว็บไซต์มีแถบเมนู ส าหรับผู้ดูแลเว็บไซต์ ให้คลิกท่ีแถบเมนู 
 

 
 
4. ใส่ User และ Password เพ่ือ Login เข้าระบบ  

 
 



5. เข้าสู่หน้าระบบเว็บไซต์จะปรากฎชื่อผู้ใช้งาน 
 

 
 
6. ขั้นตอนการเพ่ิมข้อมูลกิจกรรมหน่วยงาน หรือ ข่าวประชาสัมพันธ์ของหน่วยงาน  ไปเลือกที่ ระบบข่าว
ประชาสัมพันธ์ จะมีหน้าจอให้ใส่ข้อมูล หัวข้อ และเลือกประเภทของข้อมูลที่จะเพ่ิม และความต้องการที่จะให้
ข้อมูลดังกล่าวไปปรากฏ ในหน้าเว็บไซต์อ่ืนของมหาวิทยาลัย โดยสามารถเลือกได้จากตัวเลือกภายใต้หัวข้อ 
มหาวิทยาลัยฯและวิทยาเขต 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เพ่ิมรายละเอียดของกิจกรรม 
 

 
 
8. เพ่ิมรูปภาพที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหา จากนั้นกด Save เพ่ือบันทึกข้อมูลที่เพ่ิมในเว็บไซต์  
    **กรณีที่เป็นการเพ่ิมข้อที่ไม่ใช่ข่าวประชาสัมพันธ์ เช่น ข้อมูลการประกาศรับทุน หรือข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับ
การด าเนินการวิจัย สามารถแนบไฟล์ที่เกี่ยวข้อง ที่เมนู แนบเอกสาร ได้เช่นกัน 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



9. ตรวจสอบข้อมูลที่ได้ท าการอัพโหลด โดยการกลับดูที่หน้าเว็บไซต์ในหัวข้อที่ได้เพ่ิมข้อมูล ว่ามีความถูกต้อง
แล้วหรือไม่ 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


