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ข้ันตอนการส/งบทความ (Submission) 
 

สมัครสมาชิก Register 
(ถ1าคุณเปSนสมาชิกของวารสารแล1ว กรุณาเข1าสูXระบบ log in และไปยังขั้นตอนการ SUBMISSION) 

สร$าง Username / Password 

 

สร$าง Profile 

(ช่ือ,  Email, รายละเอียดข$อมลูตGางๆ) 

 

SUBMISSION 

เข$าสูGเว็บไซตOของวารสารที่ต$องการสGงบทความ 

 

คลิก ‘NEW SUBMISSION’ 

 

 
 

 

 

 

เลือกทุกชGองเพื่อเป`นการยืนยันวGาบทความของทGานเป`นไปตาม
เงื่อนไขที่วารสารกำหนด 

อัพโหลดบทความเป`นไฟลO word, หรือไฟลOแนบอื่นๆ 

กรอกรายละเอียดข$อมูลตGางๆสำหรับบทความของทGาน เชGน 
ข$อมูล Author, Title, Abstract, Keywords, References 

ยืนยันการสGงบทความ 

เสร็จสิ้นการ Submission  และเข$าสูGกระบวนการตรวจสอบ
โดยบรรณาธิการ (Editor)  

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 

STEP 5 
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1. เข$าสูGเว็บไซตO ThaiJO URL : https://tci-thaijo.org/ 

2. พิมพOคำค$นหาวารสาร/ช่ือวารสาร เลือกค$นหาจาก Journals จากน้ันกด Enter หรอืคลิกที่สญัลกัษณOL 

 
3. คลิกทีล่ิงกOช่ือวารสาร / Journal / หน$าปกวารสาร ทีเ่ป`นสมาชิกและต$องการสGงบทความ 

 

 

 

 

การส/งบทความ (Submission) 

ข้ันตอนที่ 1 : ค-นหาวารสาร 

 

ข้ันตอนที่ 2 : เข-าสู/เว็บไซตcวารสาร 

 

คลิกที่ลิงกOช่ือวารสาร  

/ Journal  

/ หน$าปกวารสาร 

2.2 เลือก Journals 2.1 พิมพOคำค$น 2.3 คลิกที่สัญลักษณOL 

1. เข$าสูGเว็บไซตO ThaiJO URL : https://tci-thaijo.org/ 
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4. จากน้ันจะเข$าสูGเว็บไซตOของวารสาร คลิกทีล่ิงกO Login มุมขวาด$านบนของเว็บไซตO 

 

5. พิมพO Username และ Password จากน้ันคลิกทีปุ่�ม Login เพื่อเข$าสูGระบบ 

 

 

6. จากน้ันจะแสดงช่ือ Username ที่มุมบนด$านขวามือของเว็บไซตO คลิกที่ Username และคลกิที่ Dashboard 

 

ข้ันตอนที่ 3 : Log in เข-าสู/เว็บไซตcวารสาร 

 

ข้ันตอนที่ 4 : เข-าหน-า Dashboard 

 

4. คลิกที่ลิงกO Login 

พิมพO Username และ Password 

คลิกที่ปุ�ม Login 

คลิกที่ Dashboard 
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7. เข$าสูGหน$า Dashboard ของผู$แตGง (Author) คลิกที่ปุ�ม New Submission 

 

 
1.1 Submission Language : ภาษาของบทความ (กรณีไมGข้ึนหัวข$อน้ี ให$ข$ามข้ันตอนน้ีไป) 

1.2 Section : เลือกประเภทของบทความ เชGน บทความวิจัย (Research Articles) บทความวิชาการ 

(Academic Articles) บทความปริทัศนO (Review Articles) บทความรับเชิญ (Invited Articles) เป`นต$น (กรณีไมGข้ึน

หัวข$อน้ี ให$ข$ามข้ันตอนน้ีไป) 

1.3 Submission Requirements : คลิกเลือกทุกชGอง เพื่อเป`นการยืนยันวGาผู$แตGง (Author) ทำตามเงื่อนไขที่

วารสารกำหนด 

1.4 Comments for the Editor : หากผู$แตGง (Author) ต$องการสGงข$อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให$กรอก

ข$อความในกลGองข$อความ (ข$อความทีส่Gงถึงบรรณาธิการ (Editor) จะไมGถูกเผยแพรGให$กบัผู$อื่นเห็น) 

 * ถ$าผู$แตGง (Author) ไมGต$องการสGงข$อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให$เว$นกลGองข$อความน้ีวGางไว$ 

1.5 Privacy Statement : ข$อความช้ีแจงสิทธ์ิสGวนบคุคล 

1.6 คลิกที่ปุ�ม Save and continue เพือ่ไปยังข้ันตอนถัดไป 

ข้ันตอนที่ 5 : เข-าสู/กระบวนการ Submission 

 

Step 1 : Start 

คลิกที่ปุ�ม New Submission 

ช่ือวารสารที่ต$องการสGงบทความ 
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1.2 ประเภทของบทความ 

(กรณีไมGขึ้นหัวข$อน้ี ให$ข$ามขั้นตอนน้ีไป) 

1.6 คลิกที่ปุ�ม Save and continue 

1.1 ภาษาของบทความ  

(กรณีไมGขึ้นหัวข$อน้ี ให$ข$ามขั้นตอนน้ีไป) 

1.3 คลิกเลือกทุกชGอง เพื่อเป`นการยืนยันวGาบทความของผู$แตGง (Author) เป`นไปตามเง่ือนไขที่วารสารกำหนด 

1.5 ข$อความช้ีแจงสิทธ์ิสGวนบุคคล 

 

1.4 ข$อความถึงบรรณาธิการ (Editor)  

* ถ1าไมXต1องการสXงข1อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให1เว1นกลXองข1อความน้ีวXางไว1 
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2.1 เลือกประเภทของไฟลO โดยบทความฉบับเต็ม (Full Text) ให$เลือก Article Text 

 

2.2 อัพโหลดบทความฉบับเต็ม (Full Text) โดยคลิกทีปุ่�ม Upload File 

 

 

 

 

 

 

 

Step 2 : Upload Submission 

2.2 คลิกที่ปุ�ม Upload File 

2.1 เลือก Article Text 
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2.3 คลิกที่ปุ�ม Continue 

 * ถ$าต$องการแก$ไขไฟลO ให$คลกิที่ปุ�ม Change File 

 

2.4 คลิกที่ปุ�ม Continue 

* ถ$าต$องการแก$ไขช่ือไฟลOในระบบ ให$คลิกทีล่ิงกO Edit 

 

2.5 คลิกที่ปุ�ม Complete 

* ถ$าต$องการอัพโหลดไฟลOแนบอื่นๆ ให$คลกิที่ปุ�ม Add Another File โดยเลือกประเภทของไฟลOเป`น Other 

 

2.5 คลิกที่ปุ�ม Complete 

 

2.4 คลิกที่ปุ�ม Continue 

ถ1าต1องการอัพโหลดไฟลEแนบอ่ืนๆ 

ให1คลิกที่ปุnม Add Another File 

2.3 คลิกที่ปุ�ม Continue 
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2.6 กดที่ปุ�ม Save and continue 

* กรณีต$องการแก$ไขไฟลO ให$คลิกทีส่ัญลักษณO } และกดที่ลงิกO Delete เพื่อลบไฟลO จากน้ันคลิกทีล่ิงกO 

Upload File แล$วทำตามข้ันตอนที่ 2.1-2.5 

* ถ$าต$องการอัพโหลดไฟลOอื่นๆ เพิ่มเติม ให$คลิกทีล่ิงกO Upload File โดยเลือกประเภทของไฟลO เป`น Other 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.6 คลิกที่ปุ�ม Save and continue 
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3.1 Title : ชื่อบทความ (แสดงสญัลกัษณOลูกโลก  เน่ืองจากวารสารต้ังคGาให$ใสGข$อมลู 2 ภาษา) 

 

3.2 Abstract : บทคัดย/อ (แสดงสัญลักษณOลกูโลก  เน่ืองจากวารสารต้ังคGาให$ใสGข$อมูล 2 ภาษา) 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 3 : Enter Metadata 

3.2 บทคัดยGอ 

3.1 ช่ือบทความ 
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กรณีบทคัดย/อมสีูตรสมการ หรือตัวอักขระพิเศษต/างๆ 

a. วางเคอรOเซอรOไว$หลงัข$อความที่ต$องการแทรกสมการ หรอืตัวอักขระพิเศษตGางๆ  

b. คลิกทีส่ัญลักษณO fx  

 

c. จะแสดงหน$าตGางเพื่อให$แทรกสมการ หรือตัวอักขระพเิศษตGางๆ 

d. นำเมาสOช้ีรปูแบบสมการ หรือตัวอักขระพเิศษตGางๆ ที่ต$องการ 

e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ หรอืตัวอักขระพเิศษตGางๆ จากตัวอยGาง คลิกเลือกรปูแบบ a" 

 

  

 

b. คลิกที่สัญลักษณO fx 

e. คลิกเลือกรูปแบบเพื่อแทรกสมการ  

จากตัวอยGาง เลือกรูปแบบ 𝑎" 
    

a. วางเคอรOเซอรOไว$หลังข$อความที่ต$องการแทรกสมการ หรือตัวอักขระพิเศษตGางๆ 
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f.  แทนคGาลงในวงเล็บป�กกา { } ที่ชGองสีเหลอืง จากตัวอยGาง แทนคGา x ลงในวงเลบ็ป�กกา { } 

 

g. สมการทีส่ร$างจะแสดงตัวอยGางที่ Preview จากน้ันคลกิที่ปุ�ม OK 

 

 

 

 

 

 

 

สมการที่สร$างจะแสดงตัวอยGางที่ Preview 

f. แทนคGาลงในวงเล็บป�กกา { } 

จากตัวอยGาง แทนคGา x ลงในวงเล็บป�กกา { }     

g. คลิกที่ปุ�ม OK 
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h. แสดงสมการที่สร$าง ดังภาพน้ี 

 * ถ$าต$องการแก$ไขสมการ ให$ไฮไลทOทีส่มการ จากน้ัน double click ทีส่มการน้ัน 

 

i. คัดลอกสมการไปยังบทคัดยGอภาษาอังกฤษ โดย คลิกทีส่มการ  

j. คลิกทีส่ัญลักษณOคัดลอก  

 

k. วางเคอรOเซอรOไว$หลงัข$อความ จากน้ันคลิกเมาสOขวา และวาง (Paste) 

 
 

 

 

i. คลิกที่สมการ 

j. คลิกที่สัญลักษณOคัดลอก  

คลิกเมาสOขวา และวาง (Paste) 

วางเคอรOเซอรOไว$หลังข$อความ 
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l. สมการทีส่ร$างจะแสดงดังภาพน้ี 
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3.3  List of Contributors : ข-อมูลผู-แต/ง 

 3.3.1  คGาเริ่มต$น (default) ของระบบ ผู$แตGงหลัก คือ User ที่ Log in เพือ่สGงบทความ หากต$องการ

เพิ่มเติมข$อมลู หรอืแก$ไขให$คลิกที่สญัลกัษณO � จากน้ันคลกิที่ลงิกO Edit 

  * ถ$าบทความน้ีมีผู$แตGง 1 คน ให$ไปยังข้ันตอนที่ 3.4 

 3.3.2  ถ$ามีผู$แตGงมากกวGา 1 คน ให$คลิกที่ลิงกO Add Contributor  

 

 3.3.3  กรอกข$อมูลผู$แตGง ดังน้ี 

• First name : ช่ือ 

• Last name : นามสกลุ 

• Email : อีเมล 

• Country : ประเทศ 

• Affiliation : สถาบันหรือหนGวยงานทีส่ังกัด (แสดงสัญลักษณOลูกโลก  เน่ืองจากวารสาร

ต้ังคGาให$ใสGข$อมลู 2 ภาษา) 

 3.3.4  คลิกเลือก þ ที่ตำแหนGง Author 

 3.3.5  กรณีเป�นผู-แต/งหลักให$เลือก þ ที่ Principal contact for editorial correspondence.  

  * ถ-าไม/ใช/ผู-แต/งหลัก ไม/ต-องคลิกเลือก ให$ไปยังข้ันตอนถัดไป 

 3.3.6  คลิกเลือก þ Include this contributor in browse lists? 

 3.3.7  คลิกที่ปุ�ม Save 

 

3.3.2 คลิกทีลิ่งกO Add Contributor 
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First name : ช่ือ 

 

3.3.4 เลือกที่ตำแหนGง Author 

3.3.7 คลิกทีปุ่�ม Save 

3.3.5 กรณีเป`นผู$แตGงหลักให$คลิกเลือกที่ Principal 

contact for editorial correspondence.  

* ถ+าไม-ใช-ผู+แต-งหลัก ไม-ต+องคลิกเลือก 

3.3.6 เลือก Include this contributor in browse lists? 

Affiliation : สถาบันหรือหนGวยงานที่สังกัด 

 

 

Last name : นามสกุล 

Email : อีเมล 

Country : ประเทศ 
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3.3.8 จะแสดงตามภาพด$านลGางน้ี 

 

3.4 Keywords : คำสำคญั โดยการใสGทลีะคำโดยกด Enter เพือ่ใสGคำถัดไป (แสดงสัญลักษณOลูกโลก  

เน่ืองจากวารสารต้ังคGาให$ใสGข$อมลู 2 ภาษา) 

 

3.5 Supporting Agencies : หน/วยงานท่ีสนับสนุน/ให-ทุน กรณีไมGมีหนGวยงานสนับสนุน/ให$ทุน ไมGต$อง

กรอก (แสดงสัญลักษณOลูกโลก  เน่ืองจากวารสารต้ังคGาให$ใสGข$อมูล 2 ภาษา) 

 

3.6 References : เอกสารอ-างอิง ใสGข$อมูลเอกสารอ$างองิของบทความ  

3.7 คลิกทีปุ่�ม Save and continue 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.4 กรอกคำสำคัญ (Keywords) 

โดยการใสGทีละคำ โดย กด Enter เพื่อใสGคำถัดไป 

3.7 คลิกที่ปุ�ม Save and continue 

3.6 References (เอกสารอ$างอิง) 
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 4.1 หลงัจากตรวจสอบความถูกต$องเรียบร$อยแล$ว ให$คลกิทีปุ่�ม Finish Submission  

 

 4.2 คลิกที่ปุ�ม OK เพื่อเสรจ็สิ้นกระบวนการสGงบทความ (Submission) 

  * ถ-าคลิกท่ีปุ�ม OK แล-ว จะไม/สามารถย-อนกลบัไปแก-ไขข-อมูลได- 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 4 : Confirmation 

4.1 คลิกที่ปุ�ม Finish Submission 

4.2 คลิกที่ปุ�ม OK 
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5.1 เสร็จสิ้นกระบวนการสGงบทความ (Submission) จากน้ันคลกิทีล่งิกO Return to your dashboard  

 

5.2 เข$าสูGหน$า Dashboard  

 My Queue  คือ  บทความที่อยูGในกระบวนการประเมินบทความ 

• ID  ของบทความ : 105342  

• ข้ันตอนของบทความ : Submission  

 Archives คือ บทความที่ได$รบัการตีพมิพOและเข$าสูGตัวเลGมวารสารที่ออนไลนOเรียบร$อยแล$ว 

 * ถ$าต$องการเข$าสูGบทความให$คลิกที่ช่ือของบทความ จากน้ันจะเข$าสูGข้ันตอน 5.4 

 

 

 

 

 

 

 

 

Step 5 : Next Steps 

5.1 คลิกที่ลิงกO Return to your dashboard 

* ถ$าต$องการเข$าสูGบทความให$คลิกที่แถบของบทความ 

บทความที่อยูGในกระบวนการประเมินบทความ บทความที่ได$รับการตีพิมพOและเข$าสูGตัวเลGมวารสารที่ออนไลนOเรียบร$อยแล$ว 
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5.3 เข$าสูGหน$าของบทความ โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

 

***หลังจากเสร็จสิ้นกระบวนการส/งบทความ (Submission) เรียบร-อยแล-ว*** 

ผู$แตGง (Author) จะได$รบั Email ขอบคุณจากวารสาร เรื่อง “Submission Acknowledgement” 

 

อีกทั้ง ผู$แตGงรGวม จะได$รับ Email เรือ่ง “Submission Acknowledgement” แตGเน้ือหาใน Email จะแจ$งวGา  

คุณ...ช่ือผู1แตXงหลัก... ได1สXงบทความเรื่อง “.......................................” ไปยังวารสาร.................................... หากคุณมี

ข1อสงสยัหรือคำถามเพิม่เติมกรุณาติดตXอบรรณาธิการวารสาร 

 

* ถ$าต$องการเข$าสูGบทความให$คลิกลิงกO URL 

ช่ือเรื่อง และ ช่ือผู$แตGง ที่กรอกใน Step 3 : Enter Metadata 

ขั้นตอนของบทความ จากรูป บทความอยูGที่สถานะ Submission 

ไฟลOที่อัพโหลด Step 2 : Upload Submission 

ข$อความถึงบรรณาธิการ (Editor) Step 1 : Start  

* ถ$าไมGได$กรอก จะไมGแสดง (No Items) 

ข$อมูลตGางๆ ของบทความที่กรอกใน 

Step 3 : Enter Metadata 
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Author >> Revisions 

 

 

1. ผู&แต)ง (Author) จะได&รบั Email จากบรรณาธิการ (Editor) เพื่อให&แก&ไขบทความ เรื่อง “Editor Decision” 

 

2. การเข&าถึงบทความ สามารถทำได& 2 วิธี ดังน้ี 

วิธีท่ี 1 เมนู Tasks : 

- เข&าสู)เว็บไซต[วารสาร และ Log in เข&าสู)ระบบ 

- เข&าสู)หน&า Dashboard จะแสดงลิงก[เรื่อง “Revision required.” และด&านล)างลงิก[จะแสดงช่ือบทความ 

- คลิกทีล่ิงก[ “Revision required” 

 

 

 

 

การแกIไขบทความ (Revisions) 

คลิกที่ลิงก[เพื่อเข&าสู)บทความ 

Log in เข&าสู)ระบบ 
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Author >> Revisions 

 
วิธีท่ี 2 แถบเมนู My Queue 

- เข&าสู)เว็บไซต[วารสาร และ Log in เข&าสู)ระบบ 

- เข&าสู)หน&า Dashboard แถบเมนู My Queue 

* ถ&าต&องการตรวจสอบรายละเอียดเพิม่เติม ให&คลิกทีส่ัญลักษณ[ V 

 

 

รายละเอียดเพิ่มเติมของบทความ เมื่อคลิกทีส่ัญลักษณ[ V 

สัญลักษณ[  คือ ผู&ประเมินบทความ (Reviewer) 

สัญลักษณ[   คือ  ไฟล[ที่หัวข&อ Revision 

สัญลักษณ[   คือ  ข&อความระหว)างบรรณาธิการ (Editor) กบั ผู&แต)ง (Author) 

 

คลิกที่ช่ือบทความ 

เพื่อเข&าสู)บทความ 

 

Log in เข&าสู)ระบบ 

จากรูป มีผู&ประเมินบทความ 2 ท)าน 

ตรวจสอบรายละเอียดเพ่ิมเติม 

จากรูป มีข&อความส)งถึงผู&แต)ง (Author) 

ผู&ประเมินบทความ 

ไฟล[บทความที่หัวข&อ Revision 

จำนวนข&อความระหว)างบรรณาธิการ (Editor) กับ ผู&แต)ง (Author) 

เข&าสู)บทความ 

บทความอยู)ในขั้นตอนการ Review 
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Author >> Revisions 

 
3. เข&าสู)หน&าข้ันตอนการ Review โดยมีรายละเอียด ดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สถานะของบทความให&ผู&แต)งแก&ไขบทความ  

ผลการประเมินบทความ 

ไฟล[ผู&ประเมินบทความ (Reviewer) *บางวารสารจะส+งให.ที่หัวข.อ Review Discussions 

ไฟล[แก&ไขบทความ 

ช)องทางติดต)อระหว)างผู&แต)ง (Author) กับ บรรณาธิการ (Editor) ในระบบ ThaiJO 
*หากต&องการตอบกลับข&อความ ให&คลิกที่ลิงก[ข&อความ >> Add Message 

รอบการประเมิน 

ขั้นตอนการ Review 
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Author >> Revisions 

 
4. ผู&แต)ง (Author) อาจจะได&รับข&อเสนอแนะที่ให&แก&ไขบทความจากหลากหลายรปูแบบ เช)น 

รูปแบบท่ี 1 : หัวขIอ Review Discussions * ถ&าต&องการตอบกลบัข&อความ ให&คลิกที่ป|มุ Add Message 

 

 
รูปแบบท่ี 2 : Email 
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Author >> Revisions 

 
รูปแบบท่ี 3 : หัวขIอ Notifications (ข&อความเดียวกับ Email) 

 

 

รูปแบบท่ี 4 : หัวขIอ Reviewer's Attachments 

 

รูปแบบท่ี 5 : หัวขIอ Revision 
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Author >> Revisions 

 
5. หลงัจากแก&ไขบทความตามข&อเสนอแนะเรียบร&อยแล&ว ให&อพัโหลดไฟล[ทีห่ัวข&อ Revision โดยคลิกที่ลงิก[ 

Upload File 

 
6. เลือกประเภทไฟล[ “Article Text” 

7. คลิกที่ปุ|ม Upload File และเลือกไฟล[บทความที่ได&แก&ไขตามข&อเสนอแนะเรียบร&อยแล&ว 

 
8. เลือก This is not a revision of an existing file 

9. คลิกที่ปุ|ม Continue 

 

5. คลิกที่ลิงก[ Upload File 

6. เลือกประเภทไฟล[ Article Text 

7. คลิกที่ปุ|ม Upload File 

จากน้ันเลือกไฟล[บทความที่

แก&ไขเรียบร&อยแล&ว 

8. เลือก This is not a revision of an existing file 

9. คลิกที่ปุ|ม Continue 
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Author >> Revisions 

 
10. คลิกที่ปุ|ม Continue 

* ถ&าต&องการแก&ไขช่ือไฟล[ในระบบ ให&คลิกทีล่ิงก[ Edit 

 

11. คลิกที่ปุ|ม Complete 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

11. คลิกที่ปุ|ม Complete 

10. คลิกที่ปุ|ม Continue 
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Author >> Revisions 

 
12. ไฟล[แก&ไขบทความที่อพัโหลดจะอยู)ในหัวข&อ Revision 

13. จากน้ันทำการแจ&งบรรณาธิการ (Editor) ทีห่ัวข&อ Review Discussion โดยคลกิทีล่ิงก[ Add discussion  

 

 

 

 

 

 

 

13. คลิกที่ลิงก[ Add discussion 

12. ไฟล[แก&ไขบทความ 
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Author >> Revisions 

 
14. ทำตามข้ันตอน ดังน้ี 

 

15. ข&อความที่ส)งถึงบรรณาธิการวารสาร หรือ กองบรรณาธิการวารสาร จะแสดงดังภาพด)านล&างน้ี 

 
 

 

 

คลิกเลือก R ผู&ที่เก่ียวข&องกับข&อความน้ี 

พิมพ[ช่ือเรื่อง 

พิมพ[ข&อความ 

สำหรับอัพโหลดไฟล[ต)างๆ 

*ถ&าไม)มีไฟล[ ไม)ต&องอัพโหลด 

 

*แ 

คลิกที่ปุ|ม OK 

 

*แ 

ข&อความที่ส)งถึงบรรณาธิการวารสาร 

หรือ กองบรรณาธิการวารสาร 

*แ 
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Author >> Copyediting 

 

 

1. ผู&แต)ง (Author) จะได&รบั Email แจ&งเตือนจากระบบเรือ่ง “New notification from.....” เพื่อให&ตรวจสอบ

ความถูกต&องของบทความ เช)น การตรวจสอบช่ือผู&แต)ง สงักดัผู&แต)ง พิสจูน[อักษร เป^นต&น 

 

2. การเข&าถึงบทความ สามารถทำได& 3 วิธี ดังน้ี 

วิธีท่ี 1 Email :  

- ผู&แต)ง (Author) จะได&รบั Email เรื่อง “New notification from.....” คลิกทีล่ิงก[ URL 

- เข&าสู)เว็บไซต[วารสาร และ Log in เข&าสู)ระบบ 

 

 

การตรวจสอบตFนฉบับ (Copyediting) 

Log in เข&าสู)ระบบ 

คลิกที่ลิงก[ URL 
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Author >> Copyediting 

 
วิธีท่ี 2 เมนู Tasks : 

- เข&าสู)เว็บไซต[วารสาร และ Log in เข&าสู)ระบบ 

- เข&าสู)หน&า Dashboard >> เมนู Tasks จะแสดงข&อความจากบรรณาธิการวารสาร (Editor) ส)งถึงผู&แต)ง 

(Author) จากน้ันคลิกที่ลงิก[ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ลิงก[เพื่อเข&าสู)บทความ 

Log in เข&าสู)ระบบ 
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Author >> Copyediting 

 
วิธีท่ี 3 แถบเมนู My Queue 

- เข&าสู)เว็บไซต[วารสาร และ Log in เข&าสู)ระบบ 

- เข&าสู)หน&า Dashboard แถบเมนู My Queue 

สัญลักษณ[   คือ  จำนวนไฟล[ Copyediting 

สัญลักษณ[   คือ  จำนวนข&อความระหว)างบรรณาธิการ (Editor) กับ ผู&แต)ง (Author) 

จากรูป คลิกที่สญัลักษณ[ V เพื่อตรวจสอบรายละเอียดเพิ่มเติมของบทความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ช่ือบทความ 

Log in เข&าสู)ระบบ 

จำนวนไฟล[ Copyediting 

จำนวนข&อความระหว)างบรรณาธิการ (Editor) กับ ผู&แต)ง (Author) 

ขั้นตอนของบทความ 

เข&าสู)บทความ 
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Author >> Copyediting 

 
3. เข&าสู)ข้ันตอน Copyediting ทีห่ัวข&อ Copyediting Discussions ให&ผู&แต)ง (Author) คลิกทีล่ิงก[ เพื่อดูข&อความ

จากบรรณาธิการ (Editor) 

 

4. คลิกทีล่ิงก[ดาวน[โหลดไฟล[ที่แนบมาด&วย จากน้ันตรวจสอบความถูกต&องของบทความ เช)น ตรวจสอบช่ือผู&แต)ง 

สังกัดผู&แต)ง พิสจูน[อักษร เป^นต&น 

5. หลงัจากตรวจสอบไฟล[เรียบร&อยแล&ว ให&คลิกทีล่ิงก[ Add Message 

   

 

3. คลิกที่ลิงก[ เพื่อดูข&อความ

จากบรรณาธิการ (Editor) 

4. คลิกที่ลิงก[ดาวน[โหลดไฟล[ 

5. คลิกที่ลิงก[ Add Message 

ไฟล[ของบทความที่สมบูรณ[ที่สุด 

จะเห็นไฟล+ก็ต.อเม่ือบรรณาธิการ (Editor) อัพโหลดไฟล+เขFาสู.ระบบ 

ผู&ส)ง ผู&ตอบ จำนวนที่ตอบกลับในข&อความนี้ 
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Author >> Copyediting 

 
6. พิมพ[ข&อความตอบกลับบรรณาธิการ หรือ กองบรรณาธิการ จากน้ันคลิกที่ปุ�ม OK 

 * ถ&ามีการแก&ไขไฟล[ให&อัพโหลดไฟล[ที่หัวข&อ Attached Files โดยคลิกทีล่ิงก[ Upload File  

 

7. จากน้ันระบบจะกลบัเข&าสู)หน&า Copyediting 

 * หากต&องการสร&างข&อความใหม) ให&คลิกทีล่งิก[ Add discussion และเลือก Participants (ผู&เกี่ยวข&องกบั

ข&อความน้ัน) 

 
 

 

 

พิมพ[ข&อความตอบกลับบรรณาธิการ หรือ กองบรรณาธิการ 

คลิกที่ปุ�ม OK 

ไฟล[ของบทความที่สมบูรณ[ที่สุด 

จะเห็นไฟล+ก็ต.อเม่ือบรรณาธิการ (Editor) อัพโหลดไฟล+เขFาสู.ระบบ 

ผู&ส)ง ผู&ตอบ จำนวนที่ตอบกลับในข&อความนี้ 
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Author >> Production 

 

1. Log in เข+าสู/ระบบ จากน้ันเข+าสู/หน+า Dashboard แถบเมนู My Queue 

สัญลักษณL  คือ จำนวนไฟลL PDF 

สัญลักษณL  คือ จำนวนข+อความระหว/างบรรณาธิการ (Editor) กบั ผู+แต/ง (Author) 

จากรูป คลิกที่สญัลักษณL V เพื่อตรวจสอบรายละเอียดเพิ่มเติมของบทความ 

 

 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบไฟล3 PDF (Production) 

คลิกที่ช่ือบทความ 

Log in เข+าสู/ระบบ 

จำนวนไฟลL PDF 

จำนวนข+อความระหว/างบรรณาธิการ (Editor) กับ ผู+แต/ง (Author) 

ขั้นตอนของบทความ 

เข+าสู/บทความ 
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Author >> Production 

2. เข+าสู/ข้ันตอน Production ทีห่ัวข+อ Production Discussions เหมือนข้ันตอน Copyediting หากมีข+อความให+

ผู+แต/ง (Author) คลิกทีล่ิงกL เพื่อดูข+อความจากบรรณาธิการ (Editor) จากน้ันคลิก Add Message เพื่อตอบกลบั

ข+อความน้ัน หรือ ถ+าต+องการส/งข+อความถึงบรรณาธิการ (Editor) ให+คลิกทีล่ิงกL Add discussion และเลือก 

Participants (ผู+เกี่ยวข+องกับข+อความน้ัน) 

 *หากบทความได?รับการเผยแพรEออนไลนGเรียบร?อยแล?ว จะมไีฟลG PDF ที่หัวข?อ  Galleys 

 จากรูป ไม/มขี+อความจากบรรณาธิการ (Editor)  

 

 

ข+อความจากบรรณาธิการ (Editor) 

ไฟลL PDF ของบทความที่วารสารออนไลนL 

จะเห็นไฟลGก็ตEอเม่ือบรรณาธิการ (Editor) อัพโหลดไฟลGเข?าสูEระบบ 
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Author >> Published 

 

 

1. เข&าเว็บไซต.วารสาร และ Log in เข&าสู:ระบบ จากน้ันเข&าสู:หน&า Dashboard แถบเมนู Archives จะแสดง

บทความทั้งหมดที่ได&เผยแพร:ออนไลน.ในวารสารน้ัน 

สัญลักษณ.  คือ จำนวนไฟล. PDF 

สัญลักษณ.  คือ จำนวนข&อความระหว:างบรรณาธิการ (Editor) กบั ผู&แต:ง (Author) 

จากรูป คลิกที่สญัลักษณ. V เพื่อตรวจสอบรายละเอียดเพิ่มเติมของบทความ 

 

 

 

 

 

 

การตรวจสอบบทความท่ีเผยแพรDแลFว 

คลิกที่ช่ือบทความ 

Log in เข&าสู:ระบบ 

จำนวนไฟล. PDF 

จำนวนข&อความระหว:างบรรณาธิการ (Editor) กับ ผู&แต:ง (Author) 

ขั้นตอนของบทความ 

เข&าสู:บทความ 
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Author >> Published 

 
2. เมื่อเข&าสู:บทความ บทความจะอยู:ที่ข้ันตอน Production และหัวข&อ  Galleys จะแสดงไฟล. PDF ทีเ่ผยแพร:

ออนไลน.เรียบร&อยแล&ว 

 
 

 

ไฟล. PDF ของบทความที่วารสารออนไลน. 

จะเห็นไฟล+ก็ต.อเม่ือบรรณาธิการ (Editor) อัพโหลดไฟล+เขFาสู.ระบบ 

 




