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สถาบันวิจัยและพัฒนา
งานวิจัย (แนวทางปฏิบัติในการดำเนินการโครงการวิจัย)
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย (สถาบันวิจัยและพัฒนา) มีนโยบายที่ชัดเจนในการส่งเสริมและสนับสนุนคณาจารย์และบุคลากรในการสร้างสรรค์งานวิจัยที่มีคุณภาพอย่างต่อเนื่อง เพื่อให้บรรลุทั้งประสิทธิภาพและประสิทธิผล และเป็นที่ยอมรับทั้งในระดับชาติและระดับนานาชาติ รวมทั้งมีการนำองค์ความรู้ที่ได้ไปพัฒนาให้สอดคล้องกับแนวทางปฏิบัติในแผนยุทธศาสตร์ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย โดยมีการจัดสรรทรัพยากรการเงินสำหรับคณาจารย์และบุคลากร ทั้งประเภทโครงการเดี่ยวและโครงการชุด สนับสนุนการเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับทุนจากแหล่งทุนต่างๆ โครงการวิจัยงบประมาณเงินรายได้ งบประมาณแผ่นดินด้าน ววน. กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม ดำเนินงานการโครงการที่ได้รับการสนับสนุน เข้าร่วมกิจกรรม/เวทีนำไปสู่การตีพิมพ์ต่อไป
วัตถุประสงค์

1. งบประมาณแผ่นดินด้าน ววน. กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
2. ผลงานวิจัยตีพิมพ์
3. ผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์ นวัตกรรมและงานสร้างสรรค์
เป้าหมาย
1. เชิงปริมาณ
1.1 งบประมาณสนับสนุนงานวิจัย
1.2 ผลงานวิจัยตีพิมพ์/ผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์ นวัตกรรมและงานสร้างสรรค์
2. เชิงคุณภาพ
2.1 บทความวิจัย
2.2 องค์ความรู้ใหม่
กลุ่มเป้าหมาย

นักวิจัยมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย 
ขั้นตอนการขอทุนสนับสนุนงบประมาณแผ่นดิน ววน. จาก กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง
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	· สกส.
· หน่วยงานบริหารและจัดการทุน (PMU)
	 
	· หน่วยงานในระบบ ววน.
	· หนังสือเชิญประชุม

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ/สวพ.
	
	· ทำหนังสือประชาสัมพันธ์ส่งข้อเสนอโครงการวิจัย แจ้งไปยังหน่วยงาน
	· หนังสือประชาสัมพันธ์ส่งข้อเสนอโครงการวิจัย

	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ดำเนินการประชาสัมพันธ์ทุนวิจัยให้นักวิจัยทราบ
· นักวิจัยจัดทำข้อเสนอโครงการส่งหน่วยงานต้นสังกัด
	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการ

	· คณะ/วิทยาลัย
	
	· รวบรวมข้อเสนอโครงการวิจัยส่งสถาบันวิจัยและพัฒนา

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย

	· สวพ./      คณะกรรมการ
	
	· พิจารณาจัดลำดับความสำคัญข้อเสนอโครงการของหน่วยงาน

	· ข้อเสนอโครงการ

	· สวพ.
	

	· รวบรวมข้อเสนอโครงการวิจัย จัดทำแผนปฏิบัติงานด้าน ววน. ของ มทร.ศรีวิชัย       ส่ง สกสว. 
· แจ้งนักวิจัยส่งข้อเสนอโครงการผ่านระบบ NRIIS
· ตรวจสอบรายละเอียดในระบบ NRIIS

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย

	· สกสว.
	

	· พิจารณา
· อนุมัติงบประมาณ
	· หนังสือนำส่ง
· พิจารณาอนุมัติ

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ/สวพ.
	
	· แจ้งผลการพิจารณาการจัดสรรงบประมาณไปยังหน่วยงาน พร้อมแจ้งให้นักวิจัยจัดทำสัญญารับทุน 
	· หนังสือนำส่ง
· ผลการพิจารณาอนุมัติงบประมาณ

	
	

	
	


ขั้นตอนการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุน
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	


	
	

	· นักวิจัย
	 
	· ปรับแก้ข้อเสนอโครงการตามข้อเสนอแนะจากสำนักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ 

· จัดทำแผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด)
· จัดทำแผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด)
· จัดทำสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย
· จัดทำหนังสือเพื่อพิจารณาลงนามอุดหนุนโครงการวิจัยที่ได้รับการจัดสรร
· เริ่มดำเนินการเมื่อได้รับแจ้งการจัดสรรเงินสนับสนุน
	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 2 ชุด

	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย
· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยเพื่อพิจารณาลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 2 ชุด


	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย
· เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม
	· เอกสารประกอบการการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย

	· มหาวิทยาลัย
(อธิการบดี)
	
	· ลงนามสัญญาอุดหนุน

	· เอกสารประกอบการการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย


	
	


	
	

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย
· ดำเนินการส่งเอกสารประกอบการการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยคืนคณะ/วิทยาลัย

	· เอกสารประกอบการการลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย


	
	
	
	


ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 

	· จัดทำหนังสือเพื่อพิจารณาเบิกเงินงวดที่ 1 พร้อมแนบเอกสารประกอบ

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด
· ใบสำคัญรับเงินงวดที่ 1 ของผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัย

	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 1
· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขตเพื่อพิจารณาขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 1
	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด
· ใบสำคัญรับเงินงวดที่ 1 ของผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัย 

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ
(เฉพาะพื้นที่สงขลา)/
· วิทยาเขต
	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงินงวดที่ 1
· เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม
· ดำเนินการส่งต่อกองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
	· เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 1

	
	

	
	

	
	

	
	

	-  กองคลัง(การเงิน)(พื้นที่สงขลา)/ 

-  หน่วยเบิกจ่าย

	
	· ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
· เสนอปะหน้าอนุมัติขอเบิกพร้อมบันทึกการถอนเงินเสนอรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร (พื้นที่สงขลา)/   รองวิทยาเขต
	· เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 1

	· มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี)
(พื้นที่สงขลา)/

· วิทยาเขต     (รองวิทยาเขต)
 
	
	· การเงินดำเนินการสั่งจ่ายเช็คให้นักวิจัย
	

	
	

	
	


ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· จัดทำหนังสือเพื่อพิจารณาเบิกเงินงวดที่ 2 พร้อมแนบเอกสารประกอบ

	· หนังสือนำส่ง
· แบบประเมินรายงานความก้าวหน้าจากคณะกรรมการ
· รายงานความก้าวหน้า
· หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 1
· สรุปหลักฐานการเบิกจ่าย
· ใบสำคัญรับเงินงวดที่ 2 ของผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัย
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด


	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 2
· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขตเพื่อพิจารณาขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2
	· หนังสือนำส่ง
· แบบประเมินรายงานความก้าวหน้าจากคณะกรรมการ
· รายงานความก้าวหน้า
· หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 1
· สรุปหลักฐานการเบิกจ่าย
· ใบสำคัญรับเงินงวดที่ 2 ของผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัย
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด


	
	
	
	

	
	
	
	

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ
(เฉพาะพื้นที่สงขลา)/
· วิทยาเขต 
	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 2
· เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม
ดำเนินการส่งต่อกองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552

	· เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 2

	· กองคลัง(การเงิน)(พื้นที่สงขลา)/
· หน่วยเบิกจ่าย
	
	· ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
· เสนอปะหน้าอนุมัติขอเบิกพร้อมบันทึกการถอนเงินเสนอรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขต
	· เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 2

	· มหาวิทยาลัย
(อธิการบดี)
(พื้นที่สงขลา)/

· วิทยาเขต
(รองวิทยาเขต)
 
	
	· การเงินดำเนินการสั่งจ่ายเช็คให้นักวิจัย
	

	
	

	
	


ขั้นตอนการขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· จัดทำหนังสือเพื่อพิจารณาเบิกเงินงวดที่ 3 และขอส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ พร้อมแนบเอกสารประกอบ

	· หนังสือนำส่ง
· แบบประเมินรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จากคณะกรรมการ
· รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 7 เล่ม (สถาบันวิจัยและพัฒนา 5 เล่ม, มหาวิทยาลัย 1 เล่ม, หน่วยเบิกจ่าย 1 เล่ม) พร้อมแผ่นอิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ (CD) จำนวน 1 แผ่น (ส่งสวพ.) 
· หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 2
· สรุปหลักฐานการเบิกจ่าย
· ใบสำคัญรับเงินงวดที่ 3 ของผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัย
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด


	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 3 และขอส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์
· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขตเพื่อพิจารณาขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 3
	· หนังสือนำส่ง
· แบบประเมินรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์จากคณะกรรมการ
· รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ 2 เล่ม
· หลักฐานการใช้จ่ายเงินงวดที่ 2
· สรุปหลักฐานการเบิกจ่าย
· ใบสำคัญรับเงินงวดที่ 3 ของผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัย
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด

	
	
	
	

	
	
	
	

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ (เฉพาะพื้นที่สงขลา)/
· วิทยาเขต

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 3
· เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม
· ดำเนินการส่งต่อกองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552

	· เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 3

	- กองคลัง(การเงิน) 
  (พื้นที่สงขลา)/
· หน่วยเบิกจ่าย
	
	· ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
· เสนอปะหน้าอนุมัติขอเบิกพร้อมบันทึกการถอนเงินเสนอรองอธิการบดีฝ่ายบริหาร (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขต

	· เอกสารประกอบการเบิกเงินงวดที่ 3

	· มหาวิทยาลัย
(อธิการบดี)
(พื้นที่สงขลา)/

· วิทยาเขต
(รองวิทยาเขต)
 
	
	· การเงินดำเนินการสั่งจ่ายเช็คให้นักวิจัย
	

	
	

	
	


	การติดตามและประเมินผลการวิจัยระหว่างดำเนินการ


การติดตามและประเมินผลการวิจัยระหว่างดำเนินการ 

หัวหน้าโครงการหรือผู้อำนวยการ ต้องส่งรายงานความก้าวหน้า ที่แสดงผลงานเปรียบเทียบกับแผนการดำเนินงาน ปัญหาอุปสรรค และการใช้จ่ายเงินให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผล เมื่อถึงระยะเวลาที่เหมาะสม หรือทุกระยะเวลา 6 เดือน เพื่อให้คณะกรรมการติดตามและประเมินผลพิจารณาตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่มหาวิทยาลัยกำหนด การประเมินผลความก้าวหน้าของชุดโครงการวิจัยให้ดำเนินการพร้อมกันทั้งชุดโครงการ ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามและการประเมินผลโครงการวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2553
การขยายเวลาดำเนินการวิจัย
ในกรณีที่คาดว่างานวิจัยอาจไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในโครงการวิจัยให้ผู้อำนวยการหรือหัวหน้าโครงการวิจัยขอขยายระยะเวลาดำเนินการวิจัยต่อหัวหน้าหน่วยงาน เพื่อพิจารณาโดยสามารถขยายเวลาได้ครั้งละไม่เกินหกเดือน และกระทำได้ไม่เกินสองครั้ง และต้องระบุวันที่คาดว่าจะดำเนินการเสร็จสิ้น ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามระเบียบมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง ว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552 ตามความข้อ 15 และความข้อ 17 โดยมีขั้นตอนในการขยายเวลาดังนี้
ขั้นตอนการขยายเวลาการดำเนินการวิจัยครั้งที่ 1
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· จัดทำหนังสือขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย พร้อมแนบเอกสารประกอบ

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับเก่า 1 ชุด ฉบับใหม่ 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด


	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย พร้อมแนบเอกสารประกอบ
· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขต เพื่อพิจารณาขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย
	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับเก่า 1 ชุด ฉบับใหม่ 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด


	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ (พื้นที่สงขลา)/
· วิทยาเขต

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย
· เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม
· ดำเนินการส่งต่อหน่วยงานกองคลัง(การเงิน)/หน่วยเบิกจ่าย เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552

	· เอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย

	
	
	
	

	
	
	
	

	- กองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/
-  หน่วยเบิกจ่าย
	
	· ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
· เสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขตพร้อมเอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย
	· เอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย

	· มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี)/
· รองวิทยาเขต
	
	· กองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย สำเนาเอกสารแผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับใหม่ 1 ชุด ที่ได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย (อธิการบดี) /รองวิทยาเขต แจ้งไปยังคณะ/วิทยาลัย และฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการทราบ

	

	
	

	
	


ขั้นตอนการขยายเวลาการดำเนินการวิจัยครั้งที่ 2

	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· จัดทำหนังสือขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย พร้อมแนบเอกสารประกอบ

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับเก่า 1 ชุด ฉบับใหม่ 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด
· เอกสารประกอบการขยายเวลาครั้งที่ 2



	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย พร้อมแนบเอกสารประกอบ
· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขต เพื่อพิจารณาขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย
	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัย (ว-1ด) 1 ชุด
· แผนการใช้จ่ายเงินในการดำเนินการวิจัย (วจ.1ด) 1 ชุด
· แผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับเก่า 1 ชุด ฉบับใหม่ 1 ชุด
· สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 1 ชุด
· เอกสารประกอบการขยายเวลาครั้งที่ 2



	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ (พื้นที่สงขลา)/
· วิทยาเขต

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย
· เสนอหนังสือพิจารณาลงนาม
· ดำเนินการส่งต่อหน่วยงานกองคลัง(การเงิน)/หน่วยเบิกจ่าย เพื่อตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
	· เอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย

	
	
	
	

	
	
	
	

	- กองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/
-  หน่วยเบิกจ่าย
	
	· ตรวจเอกสารให้ถูกต้องตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552
· เสนออธิการบดี (พื้นที่สงขลา)/รองวิทยาเขตพร้อมเอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย
	· เอกสารประกอบการขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย

	· มหาวิทยาลัย 
(อธิการบดี)/

· รองวิทยาเขต
	
	· กองคลัง(การเงิน) (พื้นที่สงขลา)/หน่วยเบิกจ่าย สำเนาเอกสารแผนการดำเนินงานสำหรับโครงการวิจัย (วจ.3ด) ฉบับใหม่ 1 ชุด ที่ได้รับการอนุมัติจากมหาวิทยาลัย (อธิการบดี) /รองวิทยาเขต แจ้งไปยังคณะ/วิทยาลัย และฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการทราบ

	

	
	

	
	


	การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ


การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ อาจเกิดจากผู้รับผิดชอบโครงการวิจัยตามที่ได้รับอนุมัติให้ดำเนินการนั้น ลาออกจากราชการ ย้ายที่ปฏิบัติงาน เดินทางไปราชการเป็นระยะเวลานานหรือเหตุผลด้านภาระงานที่ต้องรับผิดชอบมากขึ้น ทั้งนี้เพื่อให้เกิดความต่อเนื่องในการดำเนินงาน  ผู้ที่จะรับผิดชอบโครงการต่อควรเป็นผู้ที่ร่วมรับผิดชอบโครงการหรือรู้รายละเอียดแผนการดำเนินโครงการนั้นตั้งแต่ต้น   
ขั้นตอนการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· หัวหน้าโครงการจัดทำหนังสือชี้แจงเหตุผลในการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ พร้อมแนบเอกสารประกอบ

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับเก่า
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับใหม่


	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยโดยผ่านรองวิทยาเขตและผ่านสถาบันวิจัยและพัฒนาเพื่อพิจารณาขอขยายเวลาการดำเนินการวิจัย

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับเก่า
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับใหม่


	· สถาบันวิจัยและพัฒนา

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ
· เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับเก่า
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับใหม่


	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ
· เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

	· หนังสือนำส่ง
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับเก่า
· ข้อเสนอโครงการวิจัยฉบับ (ว-1ด)  1 ชุด ฉบับใหม่


	
	

	
	

	
	

	
	

	· กองนโยบายและแผน

	
	· เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

	· เอกสารประกอบการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงผู้รับผิดชอบโครงการ


	· มหาวิทยาลัย
(อธิการบดี)
	
	· ส่งข้อมูลคืนหน่วยงาน
· ผู้รับผิดชอบโครงการดำเนินการตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552

	

	
	

	
	


	การขอยุบเลิกโครงการวิจัย


ในที่นี้จะกล่าวเฉพาะงานวิจัยงบประมาณแผ่นดิน  และงบประมาณรายได้ สำหรับงานวิจัยที่ได้รับทุนจากแหล่งทุนภายนอกให้ใช้ตามระเบียบ ประกาศ หลักเกณฑ์ของแหล่งทุนนั้น และนักวิจัยได้ดำเนินการดังต่อไปนี้ แล้วกรณีที่มีเหตุจำเป็นต้องขอยุบเลิกโครงการ หรือกรณีที่แผนงานวิจัยหรือโครงการวิจัยใด ไม่มีความก้าวหน้า คณะกรรมการติดตามและประเมินผล สามารถเสนอให้มหาวิทยาลัยหรือหน่วยงานพิจารณายุบเลิกโครงการวิจัย ให้รายงานสรุปผลการดำเนินการจนถึงวันที่หยุดดำเนินการและสรุปยอดจำนวนเงินที่รับจากหน่วยเบิกจ่าย และจำนวนเงินที่จ่ายไปแล้วทั้งสิ้น พร้อมแจ้งเหตุผล ปัญหา อุปสรรคที่ไม่อาจดำเนินการโครงการต่อไปได้ ให้หัวหน้าหน่วยงานทราบภายในสิบห้าวันนับจากวันที่หยุดดำเนินการ และให้หัวหน้าหน่วยงานเสนออธิการบดีพิจารณาและส่งหลักฐานการจ่ายเงินในส่วนที่ได้รับและจ่ายไปแล้วพร้อมเงินเหลือจ่าย(ถ้ามี)ให้แก่หน่วยเบิกจ่าย ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งผลการพิจารณาจากมหาวิทยาลัย
ขั้นตอนการขอยุบเลิกโครงการวิจัย
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· หัวหน้าโครงการจัดทำหนังสือชี้แจงเหตุผลในการขอยุบเลิกโครงการวิจัย 
	· หนังสือนำส่ง
· เอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการวิจัย


	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· จัดทำบันทึกเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัยผ่านรองวิทยาเขตและผ่านสถาบันวิจัยและพัฒนาเพื่อพิจารณาขอยุบเลิกโครงการวิจัย

	· หนังสือนำส่ง
· เอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการวิจัย


	· สถาบันวิจัยและพัฒนา
	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการ
· เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

	· หนังสือนำส่ง
· เอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการวิจัย


	
	

	
	

	
	
	
	

	· ฝ่ายวิจัยและบริการวิชาการ

	
	· ตรวจสอบความถูกต้องเอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการ
· เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

	· หนังสือนำส่ง
· เอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการวิจัย


	· กองนโยบายและแผน

	
	· เสนอหนังสือเพื่อโปรดพิจารณาลงนาม

	· หนังสือนำส่ง
· เอกสารประกอบการขอยุบเลิกโครงการวิจัย

	· มหาวิทยาลัย
(อธิการบดี)
	
	· ส่งข้อมูลคืนหน่วยงาน

	

	· นักวิจัย
	
	· ผู้รับผิดชอบโครงการดำเนินการตามระเบียบว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2552 ตามความในข้อ 18 

	

	
	

	
	


	การรายงานผลการวิจัย


หัวหน้าโครงการวิจัยหรือผู้อำนวยการชุดโครงการ/แผนงานวิจัย รายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ โดยให้เป็นไปตามสัญญารับทุนที่ได้ทำไว้กับมหาวิทยาลัยหรือหน่วยงาน (กรณีโครงการวิจัยงบภายนอก) โดยแต่ละหน่วยงานสามารถแต่งตั้งผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณารายงาน ผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ได้ตามความเหมาะสม และจะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายในเวลาไม่เกิน ๒ ปี นับจากปีงบประมาณที่ได้รับทุน และจัดส่งไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา ทั้งนี้ให้ถือปฏิบัติตามประกาศมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลศรีวิชัย เรื่อง การติดตามและการประเมินผลโครงการวิจัยที่ได้รับทุนอุดหนุนเพื่อการวิจัย พ.ศ.2553
ขั้นตอนการรายงานผลการวิจัย
	ผู้รับผิดชอบ
	แผนภูมิสายงาน (Flow chart)
	ขั้นตอน/วิธีดำเนินการ
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	
	

	
	

	· นักวิจัย
	 
	· จัดทำหนังสือขอส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์

	· หนังสือนำส่ง
· รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 5 เล่ม
· อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ (CD)  จำนวน 1 แผ่น
· เอกสารผลผลิตของการวิจัยที่เป็นหลักฐานการตีพิมพ์บทความวิจัย (Manuscript) หรือ
· สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร หรือ
· หลักฐานการนำผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ จำนวน 1 ชุด


	· คณะ/วิทยาลัย

	
	· จัดทำหนังสือขอส่งรายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ไปยังสถาบันวิจัยและพัฒนา

	· หนังสือนำส่ง 

· รายงานวิจัยฉบับสมบูรณ์ จำนวน 5 เล่ม
· อิเล็กทรอนิกส์ไฟล์ (CD)  จำนวน 1 แผ่น
· เอกสารผลผลิตของการวิจัยที่เป็นหลักฐานการตีพิมพ์บทความวิจัย (Manuscript) หรือ
· สิทธิบัตร/อนุสิทธิบัตร หรือ
· หลักฐานการนำผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ จำนวน 1 ชุด

	
	
	
	

	
	
	
	

	· สถาบันวิจัยและพัฒนา
	
	· ตรวจสอบความถูกต้อง
· แจ้งนักวิจัยดำเนินการปิดโครงการ
	

	· นักวิจัย

	
	· จัดทำหนังสือขอรายงานการใช้จ่ายเงินในโครงการวิจัย (วจ.2ด)
· ส่งคืนครุภัณฑ์และเงินที่เหลืออยู่ของโครงการ (หากมี)
· ส่งผลงานวิจัยตามเงื่อนไขที่ปรากฏในสัญญารับทุน
	· หนังสือนำส่ง
· รายงานการใช้จ่ายเงินในโครงการวิจัย (วจ.2ด)

	· สถาบันวิจัยและพัฒนา
	

	· ดำเนินการแจ้งปิดโครงการให้นักวิจัยทราบ

	

	
	

	
	


กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม





ประกาศทุน





ประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย





ประชาสัมพันธ์ทุนวิจัย





รวบรวมข้อเสนอโครงการ








พิจารณาข้อเสนอโครงการ








รวบรวมข้อเสนอโครงการวิจัย








รวบรวมคำเสนอของบประมาณ








ผลการพิจารณาอนุมัติงบประมาณ








  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการการจัดทำสัญญา





เสนอหนังสือเพื่อพิจารณาลงนาม





ตรวจสอบความถูกต้อง





ลงนามสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย








  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการ





ดำเนินการ





ตรวจสอบความถูกต้อง





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการ





ดำเนินการ





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการ





ดำเนินการ





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการ





ดำเนินการ





ตรวจสอบความถูกต้อง





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการ





ดำเนินการ





ตรวจสอบความถูกต้อง





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











การดำเนินการ





ดำเนินการ





ตรวจสอบความถูกต้อง





ตรวจสอบความถูกต้อง





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











ดำเนินการ





ดำเนินการ





ตรวจสอบความถูกต้อง





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





ตรวจสอบความถูกต้อง





อนุมัติ





ดำเนินการ





  จบ





-  กองทุนวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม


-  งบประมาณเงินรายได้











ดำเนินการ





ดำเนินการ





  1





  1





ตรวจสอบความถูกต้อง





ดำเนินการ





ดำเนินการ





  จบ











