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1. การเขา  ใชง  านระบบ

  ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบสารสนเทศงานวิจัย มทร.ศรีวิชัย (Research Information Srivijaya
System)  ไดดังน้ี

  1.  เปดโปรแกรม  Web Browser  เชน  Google Chrome, Microsoft Internet Explorer  (version 10
ขึ้นไป)  หรือ  Mozila Firefox

2.  ไปที่  URL  https://riss.rmutsv.ac.th
.  โดยโปรแกรมจะแสดงหนาจอระบบงานดังรูป

https://riss.unbugsolution.com/
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2. การลงทะเบียนเพื่อใชงาน 

 ผูใชงานทั่วไปสามารถลงทะเบียนเพ่ือเขาใชงานระบบ ดังน้ี 
 1. จากหนาจอระบบงาน เลือกที่เมนู “เขาสูระบบ/ลงทะเบียน” โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 2. เลือกที่ปุม “ลงทะเบียนเขาใชงาน” โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 3. ทําการกรอกขอมูลใหครบทุกชอง โดยมีรายละเอียดดังน้ี 
ที่ ช่ือ Field คําอธิบาย 
1 หนวยงาน หนวยงานตนสังกัดของผูลงทะเบียนเขาใชงาน (หากไมมีหนวยงานของทาน 

กรุณาติดตอผูดูแลระบบ) 
2 Username Username ที่ทานตองการใชงาน 
3 รหัสผาน (Password) รหัสผานเขาใชงาน (ตองมีความยาวมากกวา 6 ตัวอักษร) 
4 รหัสผาน (อีกครั้ง) กรอกรหัสผานเขาใชงานอีกครั้ง เพ่ือยืนยันกวาทานพิมพ์ิไมผิด 
5 เช่ือมโยงขอมูลนักวิจัย เลือกตัวเลือก “สรางขอมูลนักวิจัยใหมใหกับ Account น้ี” หากวาผูลงทะเบียน

ยังไมมีขอมูลนักวิจัยในระบบ หรือ  
เลือกตัวเลือก “เช่ือมโยง Account น้ีกับขอมูลนักวิจัยที่มีอยูแลว” หากผู
ลงทะเบียนมีขอมูลนักวิจัยอยูในระบบแลว 

6 ช่ือ ช่ือผูลงทะเบียน 
7 นามสกุล นามสกุลผูลงทะเบียน 
8 Email Email ของผูลงทะเบียน 
9 เบอรโทรศัพท หมายเลขโทรศัพทของผูลงทะเบียน 
 
 4. หากทําการกรอกขอมูลครบถวนแลวใหกดปุม “ลงทะเบียน” เพ่ือลงทะเบียนเขาใชงาน 
 5. หากทําการลงทะเบียนสําเร็จ ระบบจะแสดงหนาจอแจงผลการลงทะเบียน ดังรูป 

 
 
 6. หลังจากลงทะเบียนเสร็จเรียบรอยแลว ผูดูแลระบบจะทําการตรวจสอบขอมูลของผูลงทะเบียนเขาใช
งาน หากวาขอมูลครบถวน ผูดูแลระบบจะทําการเปดให Account สามารถเขาใชงานได 
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 4. กรอกขอมูล Username และรหัสผาน จากน้ันกดปุม “Login เขาใชงาน”  
 5. หากขอมูล Username และรหัสผานถูกตอง ระบบจะแสดงหนาจอระบบงานดังรูป 

3. การเขา  ใชง  านระบบ

ผูใชงานสามารถเขาใชงานระบบได ดังน้ี
  1.  เปดโปรแกรม  Web Browser  เชน  Google Chrome, Microsoft Internet Explorer  (version 10
ขึ้นไป)  หรือ  Mozila Firefox

2.  ไปที่  URL  https://riss.rmutsv.ac.th
  3.  ที่หนาจอระบบงาน เลือกเมนู  “เขาสูระบบ/ลงทะเบียน”  โดยระบบจะแสดงหนาจอ  Login  เขาใชงาน
ดังรูป

https://riss.unbugsolution.com/
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4. การแกไขขอมูลสวนตัวของนักวิจัย 

 ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลสวนตัวของตนเองได ดังน้ี 
 1. ที่หนาจอระบบงาน เลือกเมนู “My Profile” ที่เมนู มุมบนดานขวามือ ดังรูป 

 
 
 2. โดยระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดสวนตัวของผูใชงาน 
 3. หากตองการแกไขขอมูลสวนตัว ใหเลือกที่เมนู “แกไขขอมูลสวนตัว” ที่ดานลางของรูปภาพ ดังรูป 
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 4. โดยหลังจากเลือกที่เมนู “แกไขขอมูลสวนตัว” แลว ระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
  
 5. ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลสวนตัว รหสัผาน รูปภาพ ประวัติการศึกษา และสาขาความเช่ียวชาญได 
 6. หากทําการแกไขขอมูลในสวนใดแลว ใหกดปุม “บันทกึขอมูล” เพ่ือทําการบันทึกขอมูลที่ไดแกไข 
 7. นักวิจัย สามารถพิมพขอมูลผลงานทางวิชาการของตนเองได โดยการกดปุม “Print” ที่หนาจอ Profile 
ของตน ดังรูป 
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 8. โดยหลังจากที่กดปุม Print แลว ระบบจะแสดงหนาจอขึ้นมาใหเลือกหัวขอที่ตองการจะพิมพ ดังรูป 

 
  
 9. กดปุม Print เพ่ือทําการพิมพขอมูล โดยระบบจะทําการพิมพขอมูลรายละเอียดสวนตัวของนักวิจัย 
รวมถึงรายละเอียดผลงานทางวิชาการในชวงปที่เลือก โดยจะแสดงหนาจอดังน้ี 

 
  
 10. ผูใชงานสามารถเลือกบันทึกขอมูลในรูปแบบ PDF file หรือเลือกพิมพเอกสารทาง Printer ไดเชนกัน 
 

5. การบริหารจัดการขอมูลโครงการวิจัย 

 ผูใชงานสามารถเพ่ิม แกไข และลบ ขอมูลโครงการวิจัยของตนเองได โดยทําตามขั้นตอนตอไปน้ี 
 1. ที่หนาจอระบบ เลือกเมนู “โครงการวิจัย” โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 2. ผูใชงานสามารถเลือกดูโครงการวิจัยตางๆ ในหนวยงานของตนเองได โดยกรอกขอมูลตามที่ตองการ
คนหา จากน้ันกดปุม “คนหา” โดยระบบจะแสดงขอมูลที่คนเจอทั้งหมดในหนาจอ ดังตัวอยาง 
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 หมายเหตุ: ในกรณีที่โครงการที่คนพบน้ัน เปนโครงการที่ผูใชงานมีสวนรวมในการจัดทําโครงการ ผูใชงาน
จะสามารถเขาไปแกไขขอมูลโครงการได 
  
 3. ผูใชงานสามารถดูรายละเอียดโครงการได โดยเลือกที่ ช่ือโครงการ โดยระบบจะแสดงหนาจอ
รายละเอียดโครงการ ดังรูป 

 
 
 
 3. ผูใชงานสามารถเพ่ิมโครงการได โดยเลือกที่ปุม “เพ่ิมโครงการ” โดยระบบจะแสดงหนาจอการเพ่ิม
โครงการ ดังรูป 
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 4. เมื่อทําการกรอกขอมูลครบแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมลู” โดยระบบจะทําการบันทึกขอมูล และแสดง
หนาจอในหัวขอถัดไป ดังรูป 
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 5. หากตองการเพ่ิมทีมนักวิจยัของโครงการ ผูใชงานสามารถทําได โดยการกดปุม “เพ่ิมทีมวิจัย” โดย
ระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
  
 6. กรอกขอมลูช่ือนักวิจัย ตําแหนงในทีม และสัดสวนการมีสวนรวม (%) จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมลู” 
 7. หลังจากกรอกขอมูลนักวิจยัในทีมเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยงัขั้นตอนตอไป 
 8. หากในโครงการมีเอกสารประกอบโครงการ ผูใชงานสามารถเพ่ิมเอกสารได โดยการลาก File เอกสาร
มาวางไวในหนาจอ ดังรูป 
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 9. เมื่อกรอกขอมูลโครงการครบถวนแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 10. หากตองการแกไขขอมูลโครงการ สามารถทําไดโดยการกดปุม “แกไขโครงการ” ทีด่านลางของ
จอภาพ โดยระบบจะแสดงหนาจอเพ่ือใหแกไขขอมูลโครงการ ดังรูป 
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 11. หากทําการแกไขขอมลูโครงการเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” ในขัวขอที่ทําการแกไข 
 12. หากผูใชงานตองการแกไขสถานะการดําเนินงานโครงการ ก็สามารถทําได โดยการกดปุม “แกไข
สถานะโครงการ” โดยระบบจะแสดงหนาจอเพ่ือใหแกไขสถานะโครงการ ดังรูป 
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 13. หลังจากทีเ่ลือกสถานะการดําเนินงานโครงการเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือทําการ
บันทึกขอมูลทีไ่ดแกไข 

6. การบริหารจัดการขอมูลบทความวารสาร 

 ผูใชงานสามารถเพ่ิม แกไข ลบขอมูลบทความวารสารของตนเองได โดยทําตามขั้นตอนดังน้ี 
 1. ที่หนาจอหลักของระบบ เลือกเมนู “บทความวารสาร” โดยระบบจะแสดงหนาจอบริหารจัดการ
บทความวารสาร ดังรูป 
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 2. ผูใชงานสามารถคนหาขอมูลบทความวารสารที่ตองการได โดยการกรอกขอมูลที่ตองการคนหา และกด
ปุม “คนหา” โดยระบบจะแสดงขอมูลบทความวารสารที่คนพบ ดังรูป 

 
 
 หมายเหตุ: ในกรณีที่บทความวารสารที่คนพบน้ัน เปนบทความวารสารที่ผูใชงานมีสวนรวมในการจัดทํา 
ผูใชงานจะสามารถเขาไปแกไขขอมูลบทความวารสารได 
 
 3. ผูใชงานสามารถเพ่ิมบทความวารสารได โดยกดปุม “เพ่ิมบทความวารสาร” โดยระบบจะแสดงหนาจอ
ใหเพ่ิมขอมูลบทความวารสาร ดังรูป 
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 4. ทําการกรอกขอมูลของบทความวารสาร จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอ
เพ่ือใหกรอกขอมูลในขอถัดไป ดังรูป 
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 5. กดปุม “เพ่ิมนักวิจัย” หากตองการเพ่ิมขอมูลทีมนักวิจัยที่รวมกันทําบทความวารสารน้ี 

 
 
 6. กรอกขอมูลนักวิจัย ตําแหนงในทีม และเปอรเซ็นตการมีสวนรวม จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล”  
 7. เมื่อทําการกรอกขอมูลนักวิจัยเรียบรอยแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยังขั้นตอนตอไป 
 8. หากมีเอกสารประกอบบทความวารสาร ผูใชงานสามารถเพ่ิมเอกสารเขาไปยังระบบได โดยการลาก 
File เอกสารมาวางที่หนาจอ หรือกดที่หนาจอและเลือก File บทความวารสารที่ตองการ 
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 9. กดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือทําการบันทึกขอมูล File เอกสารประกอบบทความ โดยระบบจะแสดง
หนาจอสรุปรายละเอียดของบทความวารสาร ดังรูป 

 
 
 10. หากตองการแกไขขอมูลบทความวารสาร ผูใชงานสามารถกดที่ปุม “แกไขบทความวารสาร” ที่
ดานลางของหนาจอได โดยระบบจะแสดงหนาจอเพ่ือใหแกไขขอมูลบทความวารสาร ดังรูป 
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 11. หลังจากที่ไดทําการแกไขขอมูลบทความวารสารแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” ในแตละหัวขอของ
การแกไข 
 
 
 

7. การบริหารจัดการขอมูลบทความประชุมวิชาการ 

 ผูใชงานสามารถเพ่ิม แกไข ลบ ขอมูลบทความประชุมวิชาการได โดยทําตามขั้นตอนดังน้ี 
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 1. ที่หนาจอหลักของระบบ เลือกเมนู “บทความประชุมวิชาการ” โดยระบบจะแสดงหนาจอบริหาร
จัดการบทความประชุมวิชาการ ดังรูป 

 
 
 2. ผูใชงานสามารถคนหาขอมูลบทความประชุมวิชาการ โดยกําหนดเง่ือนไขตางๆ ที่ตองการคนหา 
จากน้ันกดปุม “คนหา” โดยระบบจะแสดงผลขอมูลที่ตองการคนหาทั้งหมด ดังรูป 

 
 
 3. หากตองการเพ่ิมขอมูลบทความประชุมวิชาการ ใหกดที่ปุม “เพ่ิมบทความประชุมวิชาการ” โดยระบบ
จะแสดงหนาจอดังรูป 
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 4. กรอกขอมูลบทความประชุมวิชาการ จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอในลําดับ
ถัดไป ดังรูป 
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 5. หากตองการเพ่ิมขอมูลทีมนักวิจัยที่จัดทําบทความประชุมวิชาการ ใหกดปุม “เพ่ิมนักวิจัย” โดยระบบ
จะแสดงขอมูลดังรูป 

 
 
 6. กรอกขอมูลนักวิจัย ตําแหนงในทีม และเปอรเซนตการมีสวนรวม จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล”  
 7. ในหนาจอทีมนักวิจัย กดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยังหนาจอถัดไป ดังรูป 
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 8. หากตองการเพ่ิมขอมูลเอกสารประกอบบทความประชุมวิชาการ ผูใชงานสามารถทําไดโดยการลาก 
File เอกสารมาวางที่หนาจอ 
 9. หลังจากที่เพ่ิมขอมูลเอกสารแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยังขั้นตอนถัดไป 
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 10. หากตองการแกไขขอมูลบทความประชุมวิชาการ กดปุม “แกไขขอมูลบทความประชุมวิชาการ” โดย
ระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 

 
 
 11. ทําการกรอกขอมูลที่ตองการแกไข จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” ในแตละหัวขอที่ทําการแกไข 
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8. การบริหารจัดการขอมูลหนังสือ 

 ผูใชงานสามารถบริหารจัดการขอมูลหนังสือได โดยทําตามขั้นตอนดังตอไปน้ี 
 1. ที่หนาจอหลักของระบบงาน เลือกเมนู “หนังสือ” โดยระบบจะแสดงหนาจอบริหารจัดการขอมูล
หนังสือ ดังรูป 

 
 
 2. ผูใชงานสามารถคนหาขอมูลหนังสือตามเง่ือนไขที่ตองการได จากน้ันกดปุม “คนหา” โดยระบบจะ
แสดงขอมูลหนังสือที่คนพบในหนาจอ 
 3. กดปุม “เพ่ิมหนังสือ” หากตองการเพ่ิมขอมูลหนังสือ โดยระบบจะแสดงหนาจอดังน้ี 
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 4. กรอกขอมูลรายละเอียดหนังสือ จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอในลําดับ
ถัดไป ดังรูป 

 
 
 5. กดปุม “เพ่ิมผูแตง” หากตองการเพ่ิมขอมูลนักวิจัยที่รวมแตงหนังสือ โดยระบบจะแสดงหนาจอดังน้ี 

 
 
 6. กรอกขอมูลนักวิจัย ตําแหนงในทีม และเปอรเซ็นตการมีสวนรวม จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” โดย
ระบบจะแสดงหนาจอในขั้นตอนตอไป ดังรูป 
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 7. ผูใชงานสามารถกรอกขอมูลการพิมพหนังสือได โดยการกดปุม “เพ่ิมขอมูลการพิมพ” โดยระบบจะ
แสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 8. หลังจากกรอกขอมูลการพิมพแลว กดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอใหใสเอกสาร
ประกอบหนังสือดังรูป 
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 9. ผูใชงานสามารถลาก File เอกสารประกอบหนังสือมาวางไวยังหนาจอระบบได โดยหลังจากที่ทําการ
เพ่ิมขอมูลเอกสารประกอบการพิมพแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดหนังสือ 
ดังรูป 

 
 
 10. ผูใชงานสามารถแกไขขอมูลหนังสือได โดยการกดปุม “แกไขขอมูลหนังสือ” โดยระบบจะแสดง
หนาจอใหแกไขขอมูลหนังสือ ดังรูป 
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 11. ทําการแกไขขอมูลที่ตองการ จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” ในแตละสวน เพ่ือทําการบันทึกขอมูลที่
แกไข 

9. การบริหารจัดการขอมูลนวัตกรรม 

 ผูใชงานสามารถเพ่ิม แกไข ลบขอมูลนวัตกรรมได โดยการทําตามขั้นตอนดังน้ี 
 1. ที่หนาจอหลักของระบบ เลือกเมนู “นวัตกรรม” โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 2. ผูใชงานสามารถคนหาขอมูลนวัตกรรมตามเง่ือนไขที่ตองการได 
 3. กดปุม “เพ่ิมนวัตกรรม” เพ่ือทําการเพ่ิมขอมูลนวัตกรรม โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 4. กรอกขอมูลรายละเอียดนวัตกรรม จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยังขั้นตอนตอไป โดยระบบจะ
แสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 5. ผูใชงานสามารถเพ่ิมทีมนักวิจัยที่รวมทํานวัตกรรมได โดยการกดปุม “เพ่ิมนักวิจัย” โดยระบบจะแสดง
หนาจอดังรูป 
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 6. พิมพช่ือนักวิจัย ตําแหนงในทีม เปอรเซ็นตการมีสวนรวม จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือบันทึก
ขอมูลทีมนักวิจัยที่รวมกันจัดทํานวัตกรรม 
 7. กดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยังขั้นตอนถัดไป โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 
 8. ผูใชงานสามารถเพ่ิมขอมูลเอกสารประกอบนวัตกรรมได โดยการลาก File เอกสารมาวางไวที่หนาจอ
ระบบ  
 9. เมื่อเสร็จสิ้นการเพ่ิมเอกสารประกอบนวัตกรรมแลว ใหกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดง
หนาจอรายละเอียดนวัตกรรม ดังรูป 
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 10. หากตองการแกไขขอมูลนวัตกรรมและสิ่งประดิษฐ ใหกดปุม “แกไขนวัตกรรม” โดยระบบจะแสดง
หนาจอสําหรับแกไขขอมูลนวัตกรรมดังรูป 
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 11. ทําการกรอกขอมูลที่ตองการแกไข จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะทําการบันทึกขอมูล
นวัตกรรมที่ไดแกไข 
 
 
 
 

10. การบรหิารจัดการขอมูลทรัพยสินทางปญญา 

 ผูใชงานสามารถเพ่ิม แกไข ลบขอมูลทรัพยสินทางปญญาของตนเองได โดยการทําตามขั้นตอนดังตอไปน้ี 
 1. ที่หนาจอหลักของระบบงาน เลือกเมนู “ทรัพยสินทางปญญา” โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 2. ผูใชงานสามารถกรอกขอมูลทรัพยสินทางปญญาที่ตองการคนหาได จากน้ันกดปุม “คนหา” โดยระบบ
จะแสดงขอมูลทรัพยสินทางปญญาที่คนพบ 
 3. กดปุม “เพ่ิมทรัพยสินทางปญญา” เพ่ือเพ่ิมขอมูลทรัพยสินทางปญญา โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
 4. กรอกขอมูลทรัพยสินทางปญญาที่ตองการ จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอ
ถัดไป ดังรูป 
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 5. หากตองการเพ่ิมนักวิจัยผูรวมจดทรัพยสินทางปญญา ใหกดปุม “เพ่ิมนักวิจัย” โดยระบบจะแสดง
ขอมูลหนาจอเพ่ิมนักวิจัย ดังรูป 

 
 
 6. กรอกขอมูลช่ือนักวิจัย ตําแหนงในทีม และเปอรเซ็นตการมีสวนรวมของนักวิจัย จากน้ันกดปุม “บันทึก
ขอมูล” โดยระบบจะแสดงหนาจอรายละเอียดนักวิจัยที่อยูในทีม 
 7. กดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือไปยังลําดับถัดไป โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 

 
  
 8. ผูใชงานสามารถเพ่ิม File เอกสารประกอบการจดทรัพยสินทางปญญาได โดยการลาก File มาวางที่
หนาจอระบบงาน  
 9. กดปุม “บันทึกขอมูล” เพ่ือทําการบันทึกขอมูลทรัพยสินทางปญญา โดยระบบจะแสดงหนาจอดังรูป 
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 10. หากตองการแกไขขอมูลทรัพยสินทางปญญา ผูใชงานสามารถทําไดโดยกดปุม “แกไขขอมูลทรัพยสิน
ทางปญญา” โดยระบบจะแสดงหนาจอใหแกไขขอมูล ดังรูป 
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 11. ทําการกรอกขอมูลที่ตองการแกไข จากน้ันกดปุม “บันทึกขอมูล” ของแตละหัวขอ เพ่ือทําการบันทึก
ขอมูลที่ตองการแกไข 
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